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RESUMO

Pela propria dindmica da escola, a Secretaria produz diariamente uma infinidade de
registros sobre a vida académica e profissional dos professores, na forma de historicos
escolares, fichas de acompanhamento individual, livros de atas diversos, folhas de
pagamentos, didrios de classe, etc. esses documentos precisam ser organizados e
catalogados.

Este trabalho se propde a organizar o acervo documental da EE Cel. Fernando

Prestes e produzir um inventario informatizado destes documentos.

Palavras-chaves: arquivos escolares, banco de dados, acervo escolar.



ABSTRACT

For the proper dinamic of school, the secretary makes diay aninfinith of
records about the academic and historicals, individual index cards of retinue
attendance, general proceedings books, payroll, class daily, relord, etc. These
documents must be organized and catalogued.

This work proposes to organize the documentary heap of ‘“Cel. Fernando

Prestes” school and to take a computerized stock of these documents

Key words: school archives, data bank, school heap.
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1. INTRODUCAO

Toda escola, ao longo do tempo, produz uma massa documental significativa.
Encontramos muitas vezes esses documentos em caixas € pastas em algum canto obscuro
da escola. Nesses lugares, encontramos diversos papéis livros, fotos e outros documentos
que compdem o que € usualmente chamado de “arquivo morto”, designacao ndo aceita pela
arquivistica, que propde substitui-la por “arquivo permanente” ou “arquivo histérico”. E
freqiiente que novos ocupantes das escolas ndo valorizem os materiais dessas caixas,
materiais sobre cuja importancia sdo reticentes . Esta situacdo € descrita por Menezes no

seu trabalho com arquivos escolares:

Como cada administragdo escolar produz grande parte do seu acervo
documental, cabe a ela também zelar por ele, no entanto, a producéo ¢é facil de ser
observada, sdo correspondéncias, atas, papéis e mais papéis, mas a pratica de
guarda e manuten¢do de acervos € dificil de ser encontrada e estd longe de ser vista
como importante. As fontes documentais histdricas, principalmente as mais antigas,
sdo vistas como sem valor, uma atribuicdo dada pela maioria das pessoas que
trabalham na drea administrativa da escola, muitas vezes também por professores e
outros funciondrios. Com o desprezo pela memdria registrada em suportes antigos,
contribui-se ao esquecimento de um cotidiano vivido por inimeras pessoas, em um
movimento revelador de profissdes e lugares que ndo mais se ocupam, com as
fun¢des desempenhadas em declinio quanto a sua importincia, que vem
acompanhado nd@o raras vezes do descaso para com oS materiais, suportes
documentais, livros de vdrias disciplinas e modalidades, etc.(MENEZES, 2005, p.
15).

Esse descaso das administragdes escolares € infundado. A necessidade e os critérios
de organizacdo arquivistica desses materiais ndo deve se limitar a questdes de preservacgao
da memoria institucional ou de pesquisa histdrica. Tal organizacdo deve também incorporar
questdes advindas das necessidades quotidianas da administracdo escolar. Para Zaia, por

exemplo:



Organizar o arquivo de uma escola, além de produzir instrumentos de
trabalho para que a equipe da secretaria possa recuperar as informagdes de forma
rapida, também facilita o trabalho de elaborar instrumentos de pesquisa para as
pessoas preocupadas com as muitas histérias da escola. (Zaia, 2001, pg.65)

Por sua vez, Moraes enfatiza a importancia da organizacdo dos arquivos escolares

para o desenvolvimento de pesquisas na drea de histdria da educacio:

O processo de mapeamento e organizacdo dos arquivos implicam o
permanente didlogo do pesquisador (e de sua teoria) com as fontes documentais, o
que trds para a pesquisa histérica a possibilidade de expandir o conhecimento das
fontes de histéria da educag@o e de forgar o crescimento da historiografia, ja que os
proprios documentos constituem potencial gerador de nova pesquisa. E na
constitui¢do do corpus documental que a contribuicdo do arquivista torna-se vital,
colocando a disposi¢do do educador/historiador trabalho eficiente de descrig¢do e de
divulgacdo da informagdo.” (Moraes 2001, pg.24).

A documentacdo escolar é hoje especialmente valorizada pelos historiadores
interessados em investigacdes sobre cultura escolar, sobre as priticas de ensino e seus
métodos, sobre o funcionamento interno das escolas, a constitui¢do do curriculo, além de
outros temas que permitam penetrar a chamada “caixa preta escolar”'. Falando do processo
de reconfiguracdo da produgdo historiografica sobre a educacdo a partir dos anos 1990,

Carvalho nos informa desse interesse, observando que, nesse processo:

[...]1. é o proprio territério em que se vinham movendo os historiadores da
educacdo que € redesenhado, como conseqiiéncia da dissolug¢do das representacdes
que até muito recentemente o configuravam. A convergéncia de interesses em torno
de uma nova compreensdo da escola, das préiticas que a constituem e de seus
agentes reconfigura o campo da pesquisa educacional, e, com ele, o da Histéria da
Educagdo. Penetrar a caixa preta escolar, apanhando-lhe os dispositivos de
organizagdo e o cotidiano de suas praticas; pOor em cena a perspectiva dos agentes
educacionais; incorporar categorias de andlise - como género, e recortar temas -
como profissdo docente, formacdo de professores, curriculo e praticas de leitura e
escrita - sdo alguns dos novos interesses que determinam tal reconfigurac@o.
(Carvalho, 2003, p268).

O trabalho aqui apresentado se compde do Inventario dos documentos encontrados
no Prédio I-atual EE Fernando Prestes, das fichas descritivas e de um programa de busca
que nos permite acessar as informacgdes coletadas de forma rapida. O produto final do
trabalho estard a disposicdo da escola em forma de CD (Compact Disk). Originalmente
pensado como Inventdrio que abrangeria os trés prédios que compdem o complexo

arquitetonico projetado por Ramos de Azevedo para a cidade de Itapetininga, o trabalho

' Ver, a respeito, Carvalho, 2003, pp 267-313.
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acabou, por limitagdes de ordem temporal, por se limitar ao edificio que hoje abriga a EE
Cel. Fernando Prestes.

O trabalho se organiza em trés partes. Na primeira parte realizamos um breve
histérico das escolas que funcionaram nos trés prédios da Avenida Peixoto Gomide,
existentes até hoje.

Na segunda parte descrevemos o acervo escolar encontrado nas trés escolas e
organizacdo do acervo localizado atualmente na EE Cel. Fernando Prestes. Logo em
seguida € descrito em detalhes o programa (SIGAI) desenvolvido para conter este
inventdrio com o propdsito de acessi-lo de maneira mais rapida.

Na terceira parte descrevemos o Inventdrio a partir da organizagdo do acervo escolar

da EE Cel. Fernando Prestes, dando énfase especial as fichas descritivas produzidas.
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2. TRES PREDIOS, MUITAS ESCOLAS, MUITAS HISTORIAS.

Se entrarmos, hoje, em Itapetininga e formos até a praca principal, deparamo-nos
com trés majestosos prédios, construidos nas primeiras décadas republicanas, a partir de
projeto do arquiteto Ramos de Azevedo..

Além da grandiosidade dos prédios, este conjunto se destaca por ser o Unico no
género no estado de Sdo Paulo. No site do Centro de Referéncia Mario Covas, podemos
encontrar uma imagem desse complexo arquitetonico, seguida de informagdes sobre os

usos prescritos para cada um dos prédios.

Foto 3 : Anuario de Ensino do Estado de Sdo Paulo, 1907-1908.
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O projeto de Ramos de Azevedo incluia a construcdo de um edificio maior (ao
centro) para a Escola Normal, dedicada a formacao de professores; prédio que seria ladeado
por dois outros menores, um para a Escola Modelo Preliminar e outro para a Escola Modelo
Complementar, que entdo correspondiam a dois niveis de ensino elementar criados com a
Republica. (site: www.educacao.sp.gov.br, acesso em: 31/11/2005).

O complexo arquitetonico é um testemunho eloqiiente acerca do valor que os
chamados republicanos histéricos atribuiram a educagdo. Desse valor atribuido, falam, a
partir de perspectivas diversas, muitos historiadores da educagao.

Entre eles, por exemplo, SOUZA(1998, P.27) afirma:

A crenga no poder redentor da educacdo pressupunha a confianga na instrucdo
como elemento (com)formador dos individuos. Poténcia criadora do homem moral, a
educagdo foi atrelada a cidadania e, dessa forma, foi instituida a sua imprescindibilidade
para a formacdo do cidaddo. Articulada com a valorizagdo da ciéncia e com os rudimentos
de uma cultura letrada, ela se apresentava como interpretacdo conciliadora capaz de explicar
os motivos do atraso da sociedade brasileira e apontar a solu¢do para o mesmo. Nas tdltimas
décadas do século XIX, intelectuais, politicos, homens de letras e grandes proprietdrios
rurais enfrentaram e debateram intensamente os problemas do crescimento econdmico do
pais, a transicdo para o trabalho livre, a constru¢do de uma identidade nacional, a
modernizacdo da sociedade e o progresso da nagdo.”

Um amplo projeto civilizador foi gestado nessa época e nele a educacio popular foi
ressaltada como uma necessidade politica e social. A exigéncia da alfabetizacdo para a
participag@o politica (elei¢des diretas), tornava a difusdo da instru¢do primdria indispensavel
para a consolidagdo do regime republicano. Além disso, a educagdo popular passa a ser
considerada um elemento propulsor, um instrumento importante no projeto prometéico de
civilizag@o da nag@o brasileira. Nesse sentido, ela se articula com o processo de evolugdo da
sociedade rumo aos avangos econdmicos, tecnoldgicos, cientificos, sociais, morais e
politicos alcangados pelas na¢des mais adiantadas, tornando-se um dos elementos
dinamizadores dessa evolugdo. Por outro lado, responsabilizada pela formacao intelectual e
moral do povo, a educagdo popular foi associada ao projeto de controle e ordem social, a
civilizagdo vista da perspectiva da suavizagdo das maneiras, da polidez, da civilidade e da
dulcificagdo dos costumes.

De uma perspectiva complementar, Tamburi(1979) também registra o valor

atribuido a educacdo pelos republicanos histéricos :

[...] Persistiam as mesmas aspiragdes dos liberais dos anos setenta e oitenta, tdo
bem compendiadas por Rui Barbosa nos seus pareceres - que implicavam numa idéia mais
ou menos vaga acerca da necessidade de se estender a educacdo a todas as camadas da
populacido, de liberdade de ensino, aliada a responsabilidade que o Estado deveria assumir
para com ele. A concretizagdo dessas aspiracdes representava para os republicanos
histéricos ndo s possibilidade trazida pelo novo regime, como também e sobretudo,
condicdo indispensavel para que a Republica triunfasse em sua tarefa de fazer do Brasil uma
nacdo democrdtica e desenvolvida, cujo governo realmente traduzisse a vontade de um povo
esclarecido, expressa nos paletds eleitorais. (Tanuri, 1979, p. 78)

Ainda, pondo agora em foco o estado de Sdao Paulo, Casimiro Reis Filho registra os
desdobramentos politicos dessa crenca na importancia da educacdo:

Foi no periodo de 1890-1896, em Sdo Paulo, que o regime republicano liberal-
democratico procurou implantar uma estrutura do ensino publico capaz de consolidar a
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constru¢do de um Estado democratico. O notdvel esforco foi, entdo, realizado na criacio de
escolas publicas de todos os niveis e graus. Esfor¢o esse que perdurou enquanto se manteve
a crenca no papel da educacdo como instrumento de reforma politica. (Reis Filho, 1995)

Signo da fé republicana da educacdo, o majestoso complexo arquitetonico de
Itapetininga pode ser também compreendido como um testemunho, também eloqiiente, das
concepgoes pedagdgicas que animavam os projetos republicanos. Sobre a monumentalidade
desse conjunto, podem valer as considera¢des que fez Carvalho (2003) sobre o edificio da

Escola Normal da capital:

Na economia das providéncias republicanas de institucionalizacdo da nova
ordem politica, a escola foi marco a sinalizar a ruptura que se pretendia instaurar
entre um passado de obscurantismo e um futuro luminoso. Em discurso feito por
ocasido da inauguragdo do edificio da Escola Normal de Siao Paulo, em 1894, o
entdo Secretario do Interino, Cesdrio Motta, frisava esta funcdo de testemunho. O
novo edificio, pela sua imponéncia, devia fazer ver “a altura em que a Republica
colocou desde o inicio o problema da instru¢do. (CARVALHO, 2003, P. 69)

Para fazer ver, pontua Carvalho (2003):

[...] a escola devia se dar a ver. Dai os edificios necessariamente
majestosos, amplos e iluminados, em que tudo se dispunha em exposi¢do
permanente. Mobilidrio, material diddtico, trabalhos executados, atividades
discentes e docentes — tudo devia ser dado a ver de modo que a conformacio da
escola aos preceitos da pedagogia moderna evidenciasse o Progresso que a
Republica instaurava. (CARVALHO, 2003, p. 24)

Carvalho sustenta que uma das caracteristicas principais do projeto educacional
republicano é o que se chama de primado da visibilidade. Tal primado ndo se reduz,
entretanto, a essa estratégia de dar a ver a escola como signo da modernidade e do
progresso, ma sim, signo legivel na monumentalidade de seus edificios (Carvalho, 2003).
Para a autora, tal primado diz respeito também a centralidade do que chama de “primado da

visibilidade” nas concep¢des pedagdgicas dos republicanos paulistas. Carvalho explica:

Na légica que preside a institucionalizacdo do modelo escolar paulista, a
pedagogia moderna € entendida como a arte de ensinar. Nessa pedagogia como
arte, a pratica da observacdo modula a relacdo ensino-aprendizagem, instaurando o
primado da visibilidade”. Nessa pedagogia, “a Escola Modelo anexa a Escola
Normal € institui¢do nuclear.

[...] Nela, os futuros mestres podiam aprender a arte de ensinar vendo
“como as criancas eram manejadas e instruidas”. Desse modo de aprender
esperava-se a propagacio dos métodos de ensino e das praticas de organizagdo da
vida escolar.(CARVALHO, 2003, p.122 e 123)
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Esse entendimento de Carvalho” sobre as concepcdes pedagégicas que animaram os
primeiros republicanos paulistas permite-nos compreender a racionalidade pedagdgica que
animou o projeto arquitetonico escolar de Ramos de Azevedo para a cidade de Itapetininga.
Segundo a opinido da autora, a monumentalidade do conjunto se organiza segundo a logica
de favorecer um tipo de formacdo de professores, cuja condicdo de possibilidade e de
postulada exceléncia é a pratica observada pelos alunos-mestres e praticada por eles nos
edificios das escolas modelos anexos ao prédio principal onde estaria instalada a Escola
Normal. Segundo essa interpretacdo, o complexo arquitetonico escolar de Itapetininga,
prevendo um majestoso edificio central para abrigar a Escola Normal, ladeado por dois
também majestosos prédios destinados para duas Escolas Modelos Anexas - a Preliminar e
a Complementar ° ¢ testemunho de dessa modalidade histérica de compreensdo acerca do
que deveria ser um processo de formagdo docente.

Mas, tal tipo de leitura nao deve conduzir a interpretagdes equivocadas. Os usos do
espaco escolar prescritos no projeto arquitetonico de Ramos de Azevedo ndo foram aqueles
que se concretizaram na histéria da ocupacdo efetiva dos prédios e das escolas que neles
sucessivamente se instalaram, imbrincando suas histérias. A rigor, o complexo
arquitetonico nunca chegou a funcionar para o que foi idealizado. A comecar pela propria
Escola Normal que, criada’ apenas dois anos depois da lei que, em 1892, reformou a Escola
Normal da capitals, s6 comecou a funcionar a partir de 191 1°. Além disso, a Escola Modelo

Complementar nunca chegou a funcionar; e a Escola Modelo Preliminar teve o seu papel

2 Embora as afirmacdes a Carvalho atribuidas neste pardgrafo possam ser deduzidas de seus escritos, elas nio foram
extraidas de nenhum deles. Elas reproduzem afirmagdes feitas oralmente por ela, no processo de orientagcdo deste
trabalho.
? O curso complementar era destinados, inicialmente aos habilitados nas Escolas Preliminares, e 0s que eram ministrados em
Escolas Complementares. Eram tanto uma continuidade das Escolas Preliminares quanto uma instrucdo intermedidria entre o
curso elementar e a escola secundaria.
Souza (1998) nos define o curso complementar:
O Curso Complementar, também com a dura¢@o de quatro anos, destinava-se inicialmente aos habilitados no
curso preliminar, e deveria ser ministrado em escolas complementares. Correspondia tanto 4 integralizagdo do ensino
primdrio as escolas de 2°. Grau previsto na reforma de 1890, equivalentes a “Grammar school” americana, quanto a
uma instrug@o intermedidria entre o curso elementar e a escola secundaria. (SOUZA, 1998, p. 44).

* Foi na gestdo de Bernardino de Campos, em 20 de julho de 1894, que a cidade de Itapetininga foi designada para sede de uma
Escola Normal. Um dos motivos apontados para esta escolha é o prestigio de Fernando Prestes e Peixoto Gomide:
Na gestdo de Bernardino de Campos como presidente do Estado, tendo Cesario Motta Jr. como secretdrio do
Interior, em 20 de julho de 1894, foi designada a cidade de Itapetininga para sede de uma escola Normal, fato que se
deve ao prestigio do chefe politico local, Cel. Fernando Prestes de Albuquerque, e sua alianga com o senador Peixoto
Gomide, que mantinha residéncia tempordria no municipio. (Www.mariocovas.sp.gov.br)
3 Lei Bisica de Instrucdo Piblica n°. 88 de oito de setembro de 1892.
6 Escola Normal de Itapetininga, que foi criada pelo decreto n°. 245, de 20 de julho de 1894, s6 foi instalada efetivamente
em 1911.
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modelar deslocado, ndo podendo funcionar, até 1911, como escola anexa da Escola
Normal, articulando-se a Escola Complementar, criada esta em 1897, com uma nova
atribuicdo: a de formar professores.

Nogueira, historiador local, em relato sobre a cidade de Itapetininga, narra:

O ascendente prestigio politico, no ambito estadual, do chefe politico
local, coronel Fernando Prestes de Albuquerque, que hd pouco se salientara com a
mobilizagdo de forgas contra os rebeldes “federalistas”, procedentes do Sul, e sua
alianca com o senador Peixoto Gomide que, desde algum tempo, mantinha
residéncia tempordria no Municipio, foram decisivos para fazer com que se
escolhesse Itapetininga para sede da primeira escola normal criada no interior do
Estado, quanta tantas outras cidades competiam, através de seus prdceres politicos,
pelo mesmo objetivo, o que ia fazendo com que o Governo adiasse a realiza¢do do
projeto, pelo descontentamento que se iria desencadear nos municipios preteridos.
(NOGUEIRA, 1962, p. 462).

O prestigio politico de Fernando Prestes e de Peixoto Gomide foi decisivo para que
a cidade de Itapetininga fosse escolhida para receber a primeira Escola Normal do interior.
Mas ndo foi suficiente para garantir a sua instalacdo. No seu lugar, com a funcio de formar
professores, foi instalada uma Escola Complementar. Informa Nogueira que essa escola
teve: [...] anexa uma escola modelo, para a pratica dos futuros mestres”. (NOGUEIRA, 1962, p.186).

Em 1897, pelo Decreto n.° 428", a Escola Modelo Complementar de Itapetininga foi
criado, também em um prédio provisério. Um historiador local, Galvao Junior(1956),

relata:

Adiada, pois, para mais tarde, a instalacdo da nossa Escola Normal,
comegou em 1897, funcionar a Escola Complementar com cardter profissional em
um prédio da Rua Campos Sales, pertencente, naquela época, a dona Damazia M.
Prestes, e hd muito demolido para a constru¢do do Galpao do Ginésio.

O ato de instalacdo deu-se no dia vinte e nove de margo de mil oitocentos
e noventa e sete (1897), sem cardter festivo, devido a recente morte de duas

estimadissimas pessoas pertencentes a sociedade local, Sr. Oliveira Coutinho e
Antonio Paulino da Silveira Garcia. (JUNIOR, 1956, p. 258)

Um meés antes de sua instalacdo, a Escola Complementar de 1897 € assunto em

. . 8 . L . L. ~ .
destaque no jornal Tribuna Popular®, que dedica a ela uma pdgina. A matéria, ndo assinada,

7 Em Anexo I- Decreto n°. 428 de 06 de fevereiro de 1897-“Crea uma escola Modelo Comp lementar annexa 2 Escola
Modelo de Itapetininga”.

8 « A Eschola Complementar”

“ Como todos ja sabemos, foi creada e por todo mez de mar¢o proximo futuro funccionard nesta cidade, de modo a
explicar e completar o ensino primario, uma eschola complementr annexa & Eschola modelo ja existente deste 1895.

A importancia e o fim desta eschola ainda nao sdo bem conhecidas da grande parte do puiblico, mesmo a ser um
estabelecimento novo que vai agora comegar a funccionar, creado apenas, das cidades do interior, em Piracicaba e
Itapetininga.

Convem portanto que digamos duas palavras a todos os que se interessam por esta casa de isntruc¢io
esclarecendo-se em diversos pontos da questdo.” ( Jornal Tribuna Popular, 24/2/1987, pg. 1, colunas 1 a 4).
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descreve, com detalhes, a fun¢do dessa modalidade de escola, explicando que aos alunos

que nela cursassem os quatro anos, mais dois de pritica de ensino, seria conferido um

diploma de professor, com os mesmos direitos do professor normalista. A reportagem ainda

faz um convite a toda a populacdo de Itapetininga para colocar seus filhos nessa nova

escola, que prepararia as criangas como professores habilitados e preparados para ensinar.

A possibilidade de formar professores na Escola Complementar havia sido

estabelecida em lei de 1895. A respeito, Tanuri esclarece:

[...] Era o que determinava a Lei n°.. 374, de 3 de setembro de 1895, em seu artigo

1°. Pardgrafo tnico: “Os alunos que concluirem o curso complementar e tiverem um ano de
pratica de ensino, cursado nas escolas-modelo do Estado, poderdo, na forma da lei, ser
nomeados professores preliminares com as mesmas vantagens concedidas aos diplomados
pela escola Normal. (TANURI, 1979, p. 102).

Atribuida, inicialmente, como fun¢ao acessoria, a formacao de professores passaria,

com o tempo, a se tornar a funcdo principal das Escolas Complementares. E assim que,

argumenta Tanuri :

O ensino complementar, concebido como parte componente da instrucdo
primdria integral, apresentava jia ao nascer-gragas ao mencionado dispositivo - o
germe do futuro desvirtuamento de sua fungao especifica.” “[...] a funcdo acessoria
atribuida a escola complementar entfo criada, funcdo esta que com o tempo seria
ampliada, tornando-se a principal. °( TANURIi, 1979, pg. 91).

Mas antes da instalagdo da Escola Complementar, foi instalada em Itapetininga a

Escola Modelo Preliminar. Galvao Junior (1956) relata:

A Escola Normal, porém, nio foi imediatamente instalada em nossa Terra;
mas pouco depois, em 15 de janeiro de mil oitocentos e noventa e cinco, era
instalada e inaugurada a Escola Modelo, sob a dire¢@o do ilustre educador Major
Antonio Augusto da Fonseca. Nesse mesmo ano passou a Instrugdo Publica do
estado por uma reforma estatuida pela lei de trés de setembro de mil oitocentos e
noventa e cinco. Essa lei estabelecia em seu artigo primeiro que as Escolas
Complementares passariam a ter um curso de quatro anos e que diplomariam
professores. (JUNIOR, 1956, p. 259)

A esse respeito, Souza (1998) comenta:

Somente uma escola-modelo foi criada no interior do Estado, a de
Itapetininga, em 1895. Essa escola deveria funcionar como anexa a normal que
seria inicialmente criada nessa cidade. No entanto, primeiramente foi instalada
escola-modelo e, posteriormente, no lugar da escola normal uma escola
complementar. (SOUZA, 1998, p. 54)

Sobre o mesmo assunto, fala Teixeira Junior(2005):

% Trata-se do art.16°da referida Lei, que determina que o “curso completo das escolas complementares habilitard para o
cargo de adjunto das escolas preliminares”.
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..] as escolas-modelo s existiram na capital do estado. Uma tnica
excegdo € a escola Modelo criada em Itapetininga em 1895, que deveria ser
anexada 4 escola Normal que funcionaria naquela cidade, o que ndo veio a
acontecer porque em 1897 foi criada uma Escola Complementar na cidade,
postergando para 1911, a criacdo da Escola Normal prevista” (TEIXEIRA
JUNIOR, 2005, p.47)

[.
é

Desse modo, a escola foi instalada provisoriamente em um prédio alugado, na Rua
do Comércio. Mas foi ainda em dezembro desse mesmo ano, que a Camara Municipal doou
ao Estado, um terreno para a construg¢do do prédio da escola. Em 1896, foi lancada a pedra
fundamental do edificio, na Avenida Peixoto Gomide.

Em 1895 e ainda em 1897, quando foram instaladas, respectivamente, a Escola
Modelo Preliminar e a Escola Complementar, os prédios do complexo arquitetonico
projetado por Ramos de Azevedo ainda ndo haviam sido construidos. Foi somente em
1901, que as duas escolas jd instaladas em Itapetininga passaram a funcionar nos prédios
laterais que compdem o conjunto arquitetdnico projetado por Ramos de Azevedo. Nesse
ano, o terceiro prédio ainda estava em construcdo. Toda a quadra era tomada pela nova
constru¢cdo. Somente a partir de 1911, com a transformacdo da Escola Complementar em
Escola Normal Secunddria e com os trés prédios concluidos, é que o modo de ocupagdo dos
edificios passa a se aproximar do modelo original, com uma diferenca: os prédios laterais
deixaram de abrigar dois niveis de Escola Modelo — o Preliminar e o Complementar —
como havia sido previsto, para alojar, respectivamente, as sec¢des femininas e masculinas
dessa escola. Assim, temos a seguinte disposicao dos edificios: no prédio central instala-se
a Escola Normal Secunddria, no prédio lateral da direita (norte), a seccado masculina e no da
esquerda (sul) a feminina.

Instalado desse modo, o complexo arquitetonico projetado pelo arquiteto Ramos de
Azevedo chega aos dias de hoje abrigando trés escolas: EE Adherbal de Paula Ferreira, EE
Peixoto Gomide e a EE Fernando Prestes.

Hoje, o prédio central é ocupado pela EE Peixoto Gomide, esta abriga o Ensino

Fundamental, Ciclo II e Ensino Médio.
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CENTENARIO

| DA NOSSA PEIXOTO GOMIDE
| PRIMEIRA ESCOLA NORMAL
D0 INTERIOR PAULISTA
1894 - 1994
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Foto.3.- Placa comemorativa no prédio da atual EE Peixoto Gomide.
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Foto .4.- Vista frontal da atual EE Peixoto Gomide.
No prédio a sua direita, a EE Fernando Prestes privilegia pela manha o Ciclo II do

Ensino Fundamental, no periodo do tarde Ciclo I do Ensino Fundamental e no periodo

noturno EJA (Educacio de Jovens e Adultos) termo I e II do Ensino Fundamental.
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Foto 5 - Lateral direita da EE Cel. Fernando Prestes atualmente.

O terceiro prédio, EE Adherbal de Paula Ferreira funciona o Ensino Fundamental e

Ensino Médio.
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Foto6: Vista da frente do atual EE Adherbal de Paula Ferreira

Circulam por periodo na Av. Peixoto Gomide aproximadamente mil e duzentos
alunos oriundos das trés escolas, dando um colorido especial nas calcadas e pracas
principais da cidade no hordrio de entrada e saida dos mesmos.

Ainda hoje, muitos pais optam por colocarem seus filhos em uma destas escolas,
seguindo a tradi¢cdo dos pais, avls e bisavos que estudaram em um destes prédios, em
outras escolas.

Entre as escolas de hoje e as escolas originalmente projetadas para os espacos
arquitetonicos do complexo pedagdgico projetado e construido no inicio da Republica,
muitas escolas ocuparam os trés prédios, entrelacando as suas historias e deixando as suas
marcas. Inventariar os arquivos de algumas delas foi o objetivo deste trabalho. Com ele,
pretendemos dar nossa contribui¢do para iniciativas de conservacdo do patrimdnio

documental escolar e de construcdo de instrumentos de pesquisa em histéria da educacao.
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Contribuicdo que €, em primeiro lugar, destinada a colaborar para a preservacdo da

memoria das escolas que ocuparam o complexo arquitetdnico escolar de Itapetininga.

Tabelas contendo as varias denominacdes de cada uma das escolas:

ATUAL EE CEL. FERNANDO | Periodo de
PRESTES existéncia

1°° GRUPO  ESCOLAR  DE | 1932-1937"
ITAPETININGA

GESC “CEL. FERNADO PRESTES” 1937-1970

EE PROF. EDUARDO SOARES 1968-1976

EEPG “CEL. FERNANDO PRESTES” | 1976-1979

EEPSG “CEL. FERNADO PRESTES” 1979-1996

EE “CEL. FERNADO PRESTES” 1996............

' Data baseada no estudo das documentacdes existentes na escola
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ATUAL EE PEIXOTO GOMIDE Periodo de
existéncia

ESCOLA MODELO DE | 1895-1897

ITAPETININGA

ESCOLA COMPLEMENTAR DE | 1897-1911

ITAPETININGA

ESCOLA NORMAL DE | 1911-1960

ITAPETININGA

GRUPO ESCOLAR PEIXOTO | 1906-1960

GOMIDE

ESCOLA NORMAL SECUNDARIA | 1911-1913

DE ITAPETININGA

INSTITUTO DE EDUCACAO | 1953-1976

PEIXOTO GOMIDE

EEPSG PEIXOTO GOMIDE 1976-1996

EE PEIXOTO GOMIDE 1996............
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ATUAL EE ADHERBAL DE PAULA | Periodo de
FERREIRA existéncia

2°.  GRUPO  ESCOLAR  DE | 1934-1944"
ITAPETININGA

GESC ADHERBAL DE PAULA | 1944-1971
FERREIRA

EEPG ADHERBAL DE PAULA | 1971-1996
FERREIRA

EE ADHERBAL DE PAULA | 199%............

FERREIRA

" Data baseada no estudo das documentacdes existentes na escola
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3.0 ACERVO ESCOLAR E SUA ORGANIZACAO
3.1 OS PRIMEIROS PASSOS

Pela propria dindmica da escola, a Secretaria produz diariamente uma infinidade de
registros sobre a vida académica dos alunos sobre vida profissional dos professores, na
forma de histéricos escolares, fichas de acompanhamento individual, livros de atas
diversos, folhas de pagamentos, didrios de classe, dentre outros. Esses documentos
necessitam de espaco fisico para serem guardados. Todos os anos, para dar espago a novos
documentos, sdo enviados para algum espago vazio da escola amontoados de papéis, livros,
atas e outros registros diversos.

Esses materiais acumulados nas escolas, muitas vezes ocupando espacos marcados
pela precariedade das instalagdes, sdo muito valiosos tanto do ponto de vista da memoria
institucional da escola, como do ponto de vista da pesquisa histérica. Impde-se, assim, sua
adequada conservacdo. Nosso intuito era realizar um trabalho preliminar que consistisse em
um levantamento, identificagdo e registro dos materiais existentes nos trés prédios que
compdem o complexo arquitetdnico escolar da cidade de Itapetininga. Inicialmente,
devido a informagdes que tinhamos sobre o alto grau de imbricamento entre as historias
das escolas que originalmente funcionaram nos trés prédios, entdo, era nosso intuito
abarcar os materiais existentes nos fundos.'?

Contatamos os diretores das escolas que hoje funcionam nesses prédios para
conversarmos sobre a possibilidade de empreender o trabalho pretendido. Esclarecemos
que o intuito do trabalho era produzir um banco de dados de acesso ficil com os
documentos encontrados. Em nenhum momento os materiais seriam retirados da escola sem
prévia autorizagdo dos diretores, preocupacdo comum entre eles e nada seria descartado.

O trabalho foi iniciado no prédio atualmente ocupado pela EE Peixoto Gomide.
Adentrando a escola, conhecemos o que nos foi apresentado como “acervo histérico” da
escola. Deparamo-nos com armadrios abarrotados de livros, pastas, fotos e documentos
diversos. A atual dire¢do nos recebeu muito bem, permitindo livre acesso aos armadrios

onde estavam guardados os materiais mais antigos. Fomos por ela informados que havia

12 Fundo atual EE Cel. Fernando Prestes, fundo atual EE Peixoto Gomide e fundo atual EE Adherbal de Paula
Ferreira.
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documentos guardados no pordo da escola. As chaves desse depdsito estavam de posse da
direcdo da escola. A mesma nos explicou que toda a organizacdo dos documentos ficava a
cargo da secretdria da escola, mas que havia muita documentac@o reunida sem nenhuma
organizacao.

O primeiro impacto foi assustador; cinco armdrios enormes abarrotados de livros.

Encontramos publicagdes de 1898 misturadas com outras de 1990.

Foto 8: Observe a disposicdo dos livros, sem qualquer organizagao
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Foto 9- Vista interna de um dos armarios da EE Peixoto Gomide.

Foto 10: armdrio com toda sua amplitude.

Encontramos muitos livros antigos nesses armdrios, misturados com outros
documentos. Um primeiro movimento foi separd-los dos documentos gerais da escola e

ordend-los por ano de edi¢do, juntando todos em um tnico armario.
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. L. . 13
Foto 11: Um dos livros encontrados nos armarios misturados a outros documentos da escola ~.

-

Foto 12: Virios livros de Leis e decretos em bom estado de conservagdo foram encontrados.

Depois de separar os livros que um dia pertenceram a biblioteca da escola, nossa
preocupagdo se voltou para os outros documentos do acervo. O primeiro passo foi
providenciar uma organizac¢iao dos documentos por ano de produg@o. A separacao se iniciou
em um espacgo insalubre, mal iluminado, no pordo da escola. O corredor era nosso espaco

para separacdo do material. Apds seis meses de trabalho, tivemos poucos avangos.

PEscrito na foto: “Dictionnaire De Pédagogie”- D Instruction primaire; F. Buissos; la. parte; Tomemsecond,
Paris, Librairie Hachette ET G; 1888.
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A dire¢do da escola, entendendo a importancia do trabalho e contando com a
cooperacdo dos funciondrios que tém um carinho especial pela escola, providenciou um
novo espaco, no andar térreo, para colocar os armérios e o acervo. Assim, o trabalho pode
prosseguir em uma sala mais ampla, arejada, com boa ilumina¢do. Na mudanca, os
funciondrios ndo se preocuparam em colocar os documentos organizados no mesmo
armdrio, o que implicou refazer o trabalho de separacdo do material por década de escrita.

Depois de um més de trabalho, pouco conseguimos avancar, diante da enorme
quantidade de livros e materiais a colocar em ordem. O espago para tanto material era
mindsculo e isso era um problema que deveria ser resolvido. No més de julho de 2006, a
direcdo solucionou o problema de espaco, contando com o apoio de vérios funciondrios e
conseguiu fazer a mudanca de toda a documentacgdo, retomando e concluindo o trabalho de
separacao dos materiais com grande éxito.

Hoje, o acervo estd limpo e bem arrumado de modo que o pesquisador interessado
terd menos dificuldade para encontrar documentos produzidos pela escola de acordo com a
década, de 1890, 1900, e, assim por diante, at¢ 1980. O acervo estd, assim, hoje, disponivel
a pesquisa mediante autorizac¢do da diregcdo da escola.

Apesar do éxito relativo do trabalho de organizagdo do arquivo permanente da atual
EE Peixoto Gomide, as dificuldades que encontramos e a exigiiidade do tempo disponivel
para a conclusido do Mestrado, nos fez parecer irrealista realizar o trabalho planejado de
levantamento, identificagdo, e registro arquivistico nessa escola, e, por extensao, pareceu-
nos mais irrealista, ainda, realiza-lo nos trés prédios, como era o nosso objetivo inicial. Em
razdo dessas dificuldades, escolhemos trabalhar com os materiais de arquivo existentes no
prédio em que hoje funciona a EE Fernando Prestes, pois esse € o mais novo entre 0s
prédios e abriga menor volume de materiais de arquivo. Além disso, nessa escola, muitos
materiais ja possuiam uma organizacao prévia.

Depois do primeiro contato com a direcdo da escola, o trabalho de reunir os
documentos em um unico espaco e separd-los por décadas, foi iniciado. Muitos materiais
mais antigos foram encontrados em caixas, esquecidos em um depdsito que nos foi
apresentado como “arquivo morto” da escola.

A secretdria da escola, juntamente com 0s escriturdrios, nos prestou uma grande

ajuda. Concedeu-nos livre acesso aos documentos, determinou um espaco livre em que
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poderiamos manipuld-los e ordend-los, cooperou muito dando-nos informagdes a respeito
da escola. Nas férias de janeiro de 2006, ajudaram-nos na tarefa de organizacdo dos
materiais em dois ambientes apropriados. Em um deles ficou guardado tudo o que diz
respeito a professores e funciondrios; noutro espaco ficaram reunidos os documentos
relativos aos alunos, livros-atas diversos e outras documenta¢des ndo relacionadas a vida
funcional de professores e funciondrios.

Hoje, toda essa documentacgdo, organizada por datas, estd disponivel para a consulta
de pesquisadores, sob o controle da secretaria da escola, que tem as chaves dos comodos
em que ela estd reunida. Realizado esse trabalho organizagdo, iniciamos a elaboracdo das
fichas descritivas e do inventdrio dos materiais.

Os critérios para a construg@o das fichas foram elaborados a partir de sugestdes da
orientadora e, construido o modelo de ficha, toda a documentacdo encontrada no prédio da
E. E. Peixoto Gomide passou a ser identificada e registrada nas fichas, conforme o exemplo

a seguir:
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ESCOLA DE
REFERENCIA

Primeiro Grupo escolar de ltapetininga

LOCALIZAGAO ATUAL

EE Cel Fernendo Prestes PREDIO 1

TITULO DO DOCUMENTO

| Livro de ata das reunides mensais do 10. Grupo escolar de Iltapetininga

DIMENSOES

| 32X 23 cm ESPESSURA | | 5cm

NUMERO DE PAGINAS

50

DESCRICAO MATERIAL

Caderno pautado de 50 folhas, com margem em vermelho, todas rubricadas pelo diretor

de escola. Cada ata comega com cabecalho contendo o nome da escola e o dia.

O termo de abertura e o termo de encerramento foram feitos no mesmo dia, pelo mesmo

diretor.

As folhas ocupadas védo do nimero 1 a 48. Na capa do documento existe a regulamentag¢éo de uso

CONTEUDO

Contém atas de reunido pedagdgica dos professores do 10. Grupo escolar de Itapetinin-ga do dia
17/02/1934 a 09/04/1938

Atas com decisdes dos professores e dire¢cdo de escola sobre assuntos diversos.

Envolve descrigdo pormenorizado de métodos de ensino, esclarecimentos da legislagao

Vigente, estudo de circulares enviadas pela secretaria da Educacéo, efc...

OBSERVAGOES SOBRE
A

CONSERVAGAO DO
MATERIAL

em 6timo estado de conservagao, letras legiveis e nenhum dano aparente

NUMERO DE LIVROS

| 1

DATA E/OU PERIODO | 17/2/1934 | A | 9/4/1938
TIPO DE REGISTRO ( X ) DESCRITIVO ( )graficos () GRAFICOS () OUTROS
( )
() TABELA ( YORGANOGRAMA DESENHOS
REGULAMENTACAOQO Na capa do documento constam normas de utilizagdo.
Pode ser utilizado o livro para registro de assentamentos, cépia de correspondencia,
atas de reunides, termos de visita e outros fins.
Logo abaixo se especifica cada uso descrevendo pormemorizadamente como utiliza-lo.
A normatizagdo é proveniente da secretaria de Estado da Educacéo e da Saude Publica
do Estado de sao Paulo
OBSERVAGOES
ESPECIAIS
PALAVRAS CHAVE Alunos professores Reunides metodo de ensino
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Essas fichas ndo foram elaboradas a partir de preceitos arquivisticos, na medida em
que o objetivo do trabalho era apenas realizar um inventério preliminar da documentacao
existente na escola, no intuito de despertar o interesse de pesquisadores e de favorecer
futuras intervencgdes capazes de organiza-las adequadamente em um Centro de Memoria da
escola. No entanto, a partir das sugestdes e das criticas apresentadas pela Banca de
Qualificagdo, foi necessario revermos o trabalho que vinha sendo organizado, adequando-o
aos preceitos, aos conceitos, a terminologia e aos métodos da arquivistica. Para isso, foi
necessario adotarmos um novo vocabuldrio, reorganizar a documentagao, e, a partir dessa

reoganizacdo, refazermos as fichas descritivas.

3.2. A APROXIMACAO COM A ARQUIVISTICA

Autores como Jean Yves Rousseau & Carol Couture, T.R. Schellenburg, Heloisa
Belloto e outros autores'* nos possibilitaram entrar em contato com a arquivistica e seus
conceitos bdsicos. Encontramos nessa bibliografia duas correntes de arquivistica, a
tradicional” e a integrada16 e optamos por utilizar em nosso trabalho a arquivistica

tradicional.

' A apostila do Centro de Documentacio e Informacdo Cientifica “Prof. Casemiro dos Reis Filho” da
PUC/SP( Pontificia Universidade Catélica), com o titulo Curso Introdugdo a Politica e ao tratamento dos
arquivos, foi um material precioso para encontrarmos fontes de pesquisa desta drea além de esclarecer alguns
conceitos de arquivistica. Também foram de fundamental importincia as sugestdes bibliograficas e
metodoldgicas apresentadas pelos professores doutores Luiz Carlos Barreira e Maria Rita de Almeida
Toledo, durante o exame de qualificagdo, e pela arquivista lomar Barbosa Zaia, que, gentilmente, indicou-nos
bibliografia e nos deu um conjunto de explicagdes e esclarecimentos valiosos sobre arquivistica.

!> “A arquivistica tradicional com suas origens principais na Franca, Itilia e Espanha, desenvolveu principios
tedricos e praticos para o tratamento dos arquivos definitivos, cuja funcdo primordial € de tornar acessivel
documentos custodiados'. Lopes numa visdo contemporanea, coloca a arquivistica tradicional como aquela
que se recusa a questionar a origem, isto €, a criacdo, a utilizacdo administrativa, técnica e juridica dos
arquivos e dos documentos recolhidos aos arquivos definitivos.” (GARCIA E SCHUCH JUNIOR, 2002, p.
45).
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O “Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica” foi um dos materiais
consultados, no entanto, mais tarde, conhecemos o ‘“Diciondrio de Terminologia
Arquivistica” coordenado pelas Profa. Ana Maria de Almeida Camargo e Heloisa Leberalli
Belloto. Optamos por utilizar esta publicacio nas conceituacdes arquivisticas necessarias.

Para a organizacdo fisica do acervo e com vistas aos procedimentos de classificacio e
ordenacdo dos documentos fizemos, a seguir, uma primeira incursdo nos dominios da
arquivistica..

Entendemos classificacdo como: Seqiiéncia de operacdes que, de acordo com as
diferentes estruturas, func¢des e atividades da entidade produtora, visam a distribuir os
documentos de um arquivo. (CAMARGO E BELLOTO, 1996, p. 16).

Entendemos o termo ordena¢do como. disposi¢do dos documentos de uma série, a partir
de elemento convencionado para sua recuperacdo. (CARMAGO E BELLOTO, 1996, p.
56).

Alguns principios arquivisticos foram adotados. Eles sdo descritos por Belloto e

Camargo no Diciondrio de Terminologia Arquivistico, nos termos transcritos a seguir:

1. Principio da proveniéncia: que fixa a identidade do documento ante seu produtor; ele determina
que o arquivo deve ser organizado segundo as atividades e competéncias de seu produtor.
Arquivos origindrios de institui¢des distintas ndo podem ser mesclados entre si. (CAMARGO E
BELLOTO, 1996, p. 16)

2. Principio da organicidade: os arquivos devem refletir a estrutura, as fungdes e as atividades da
entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas;” (CAMARGO E
BELLOTO, 1996, p. 17)

3. Principio da unicidade: apesar de sua diversidade quanto a forma, gé€nero, tipo de suporte, os
documentos de arquivo conservam seu cardter tnico. Cada um deles estabeleceu uma relagio de
fungdo com o contexto no qual foi produzido. (CAMARGO E BELLOTO, 1996, p. 17

4. Principio da indivisibilidade ou integridade arquivistica: um fundo arquivistico deve ser
preservado integralmente, sem dispersdo, mutilacdo, divisdo. Nao € concebivel a alienacdo ou a
destrui¢do de documentos sem autorizagdo de quem os produziu. Nem a adicdo indevida de
documentos. (CAMARGO E BELLOTO, 1996, p. 16)

1 “A arquivistica integrada, desenvolvida por Rousseau e Coutere(1988), propde uma arquivistica que se
preocupa com o tratamento da informagdo desde seu nascimento até seu destino final. A arquivistica é
tratada como a disciplina que agrupa todos os principios, normas e técnicas que regem as fungdes de gestdo
dos arquivos, tais como a criag¢do, a avaliacdo, a aquisi¢do, a classificagdo, a descri¢cdo, a comunicagdo e a
conservagdo.”( GARCIA E SHIRCH JUNIORr, 2002,p. 46).
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5. Principio da cumulatividade: o arquivo € uma formagdo progressiva, natural e organica.
(CAMARGO E BELLOTO, 1996, p. 16)

Utilizaremos neste trabalho também os termos arquivos correntes, arquivos
intermedidrios e arquivos permanentes, como descritos no Diciondrio de Terminologia
Arquivistia de Camargo e Belloto..

O arquivo corrente € aquele composto por documentos que fazem parte das rotinas
administrativas, juridicas e funcionais da instituicdo e que estdo ligados aos objetivos pelos
quais foram gerados. Quando os documentos ultrapassam os prazos de validade, mas ainda
podem ser consultados pelo produtor, sdo encaminhados a um arquivo intermedidrio, onde
¢ feita uma avaliacdo com o auxilio de uma tabela de temporalidade, para determinar seu
destino: guarda ou eliminagdo. Assim, os documentos considerados de valor historico,
cultural e probatério sdo encaminhados para o arquivo permanente, também chamado de
histdrico; os demais sd@o descartados. No caso da nossa escola em particular, o arquivo
permanente ja existe hd bastante tempo. Na organizacdo do mesmo foi tomado o cuidado
para ndo descartar nenhum documento.

Precisamos entender também a diferenca entre atividades fins e atividades meio.

Barletta € objetiva em sua explanagdo sobre o assunto:

As atividades de uma institui¢do indicam, de maneira confidvel, o
universo informacional dos documentos produzidos por ela. As atividades
denominadas meio sustentam as estruturas, definindo a politica da organizacdo, e
gerenciam os recursos financeiros, humanos, patrimoniais etc.; sdo todas as
atividades que geram documentos e informagdes administrativas e burocraticas. As
atividades-fim sdo as que definem o perfil da institui¢do; os documentos e
informagdes produzidos nessas atividades vinculam as func¢des formais as funcdes
praticas, sendo portanto a razdo da existéncia da organizagdo.

E nos documentos relativos as atividades-fim de uma organizagio escolar
que encontraremos as fontes para estudo e pesquisa da cultura escolar, ou seja, das
atividades que norteiam a transmissao do conhecimento, que, como sabemos, ¢
varidvel segundo o tempo, o lugar, a comunidade, as idéias politicas em jogo, etc.
fazendo parte de um universo ndo contemplado por normatizagdo legal, esses
documentos sobrevivem ao acaso, diferente dos administrativos, que, sob
legislagdo, sdo preservados como comprovantes dessas acdes. "(BARLLETA,
2005, p. 105)

Na escola que € objeto deste trabalho tanto temos documentos classificaveis como
atividades fins (didrios de classe, atas de reunides pedagdgicas, planejamento escolar, etc.)
e também documentos classificaveis como atividades meio (circulares, oficios, atas da

APM, etc.).
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E preciso ainda definir alguns termos cujos usos tém extrapolado os dominios da
arquivistica, de modo a tornar o seu uso mais rigoroso. Esse é o caso de termos como
“arquivo” e “fundo”.

Arquivo € definido como: “conjunto de documentos que, independentemente da
natureza ou suporte, sdo reunidos por acumulacdo ao longo das atividades de pessoas
fisicas ou juridicas, piblicas ou privadas.” (CAMARGO E BELLOTO, 1996, p. 5).

Fundo € definido como: “[...] unidade constituida pelo conjunto de documentos
acumulados por uma entidade que, no arquivo permanente, passa a conviver com
arquivos de outras entidades.” (CAMARGO EBELLOTO, 1996, p. 40).

Fundo aberto € definido como: “[...] fundo ao qual sdo sistematicamente
acrescentados novos documentos.” (CAMARGO E BELLOTO, 1996, p. 41).

Fundo fechado € definido como: “[...] Fundo ao qual ndo sdo acrescentados novos
documentos, em virtude da supressdo da unidade produtora.” (CAMARGO E
BELLOTO, 1996, p. 41).

3.3 A CONSTRUCAO DO QUADRO DE ARRANJO

Depois de definidos esses termos basicos de arquivistica, podemos utilizd-los para
construir nosso quadro de arranjo documental.

Assim, temos:

Arquivo: EE Cel. Fernando Prestes (FFP)

No arquivo EE Fernando Prestes (FFP) encontramos vérios fundos, a saber:

Fundo 1o. Grupo escolar de Itapetininga, um fundo fechado, pois sua
documentagdo deixou de ser produzida em 1937.

Fundo GESC “Fernando Prestes”. Fundo também fechado, criado em 1937 e

encerrou seus trabalhos em 1970.
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Fundo GE “Eduardo Soares”, funcionou no mesmo prédio concomitantemente
com o GESC “Cel. Fernando Prestes”, no periodo e 1968 a 1976, portanto, também um
fundo fechado.

Fundo EEPG “Cel. Fernando Prestes” também é um fundo fechado relativo a
escola que 14 funcionou no periodo de 1976 a 1979.

Fundo EEPSG “Cel. Fernando Prestes”, fundo também fechado, relativo a escola
que 14 funcionou de 1979 a 1996.

Fundo EE Cel. Fernando Prestes, relativo a escola que comecou a funcionar em
1997 e ainda existe, portanto um fundo aberto. Optamos por organizar apenas os Fundos
fechados. Essa op¢ao pautou-se pela necessidade de ter um niimero limitado de documentos
a organizar, visto serem fundos em que a documentacao ji deixou de ser produzida.

A tabela abaixo resume estes fundos:

Nome do Fundo Sigla Classificacio Periodo de
ﬁem existéncia
Fechado

1°. GRUPO ESCOLAR DE | 1 FECHADO 1932 -1937"

ITAPETININGA

GESC “CEL. FERNANDO PRESTES” |2 FECHADO 1937-1970

EE PROF. EDUARDO SOARES 3 FECHADO 1968-1976

EEPG “CEL. FERNANDO PRESTES” | 4 FECHADO 1976-1979

EEPSG “CEL. FERNADO PRESTES” 5 FECHADO 1979-1996

EE “CEL. FERNANDO PRESTES” 6 ABERTO 1996............

Segundo a terminologia arquivistica adotada, cada fundo divide-se em grupos.
Preferimos, contudo, ndo utilizar essa designagdo, partindo direto para sua subdivisdo, a
série, pois ela seria facilmente confundida com “Grupos Escolares”.

Passemos entdo para o proximo nivel de classificacdo, as séries. Cada série define o
tipo de documento a ser catalogado.

Para a identificagdo das séries documentais valemo-nos de dois critérios. O primeiro

deles levou em consideragdo o titulo constante do documento. Um segundo critério,

"7 Data baseada no estudo das documentacdes existentes na escola
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utilizado apenas na auséncia de um titulo no documento, valeu-se de sua utilizacdo. As

séries que encontramos o nome registrado no documento foram:

SIGLA SIGNIFICADO

LP Livro Ponto

IE Escolas Isoladas ou Emergenciais
LC Livro de Chamada

RF Resultados Finais

CC Conselho de Classe

BL Biblioteca'®

APM Associagdo de Pais e Mestres

CE Conselho de Escola

Entdo, as séries que foram classificadas segundo a utilidade do documento foram:

SIGLA SIGNIFICADO

Re Registros

In Material permanente e de consumo
Mt Matricula

Pg Pagamento

Me Merenda

Planta Planta do prédio escolar

Depois de classificar os documentos em séries, por exemplo, dentro dos livros de
matricula partimos para a ordena¢do dos mesmos. Foi escolhido o critério cronoldgico, ou
seja, por ordem de datas para a ordenacao.

Ap6s a ordenacgdo, o documento receberd um “endereco’” que facilitard a localizacio
no arquivo, este “endereco” é mais conhecido por notagdo.

EXEMPLO DE NOTACAO:

18 s . . . . . P . .

Nesta série constam apenas os livros de registro de livros e registro empréstimo de livros. Os livros que
compde o acervo da biblioteca deverdo ser catalogados 4 parte, ainda ndo definido se como uma série a parte
ou uma subsérie.
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ARQUIVO | FUNDO | SERIE

FFP 1 Re.4

NOTACAO: FFP.1.Re.4 ( Arquivo Prédio EE Fernado Prestes; Fundo 1- 1° Grupo
Escolar de Itapetininga; Re- Livro de registro de reunides 4.

Essa notagdo serd posteriormente registrada nos documentos com fita méagica ou de
acetato visando a preservacdo do material

Definida esta etapa, temos que pensar num conjunto de procedimentos que,
possibilitem a elaborag@o de instrumentos de pesquisa, estes devem fornecer elementos que
o pesquisador necessite para realizar uma consulta.

Voltemos aos principios da arquivistica. A descricdo arquivistica pode ser sumadria
ou analitica. Em seu livio “Como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de

instrumento de pesquisa”, LOPES (2002) nos apresenta a seguinte tabela:

Nivel Base da descrigao Instrumentos
Institucional Conjuntos documentais | Guia

amplos
Fundos, grupos e colecdes. Séries Inventario
Séries Unidades documentais Catdlogo
Unidades documentais selecionadas | Assunto, recorte temdtico. | Catdlogo seletivo,
pertencentes a uma ou mais origens indice.

Tabela como fazer 6- como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de instrumentos de pesquisa,

Lopes, 2002, pg.22.

Optamos por fazer um inventdrio'®, entendendo inventério como:
“Instrumento de pesquisa em que a descri¢do exaustiva ou parcial de
um fundo ou de uma ou mais de suas subdivisoes toma por unidade a série,
respeitada ou ndo a ordem de classificacdo”. (Diciondrio de Terminologia

Arquivistica, Belloto e Camargo, 1996, pg. 45).

' No Dicionario de Terminologia Arquivistica o termo é tratado também como catdlogo.( Diciondrio de
Terminologia Arquivistica, Belloto e Camargo, 1996, pg. 45).
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Para a realizacdo desse inventdrio foi necessdria a elaboracdo de fichas descritivas

dos documentos. Assim, voltamos as fichas anteriormente elaboradas, adequando-as as

normas arquivisticas.

2.4 ELABORACAO DAS FICHAS DESCRITIVAS

Entrando em contato com os conceitos arquivisticos, vimos a necessidade de

mudancas na primeira ficha elaborada. Os campos receberam novos nomes, alguns campos

foram suprimidos e outros acrescentados. A nova ficha passou a ter os seguintes itens:

1.

10.

Notacdo: Identificacdo das unidades de arquivamento, feita através de
numeros, letras ou combinagdes de numeros e letras, para permitir sua
localizacao nos depdsitos.

Inicio do levantamento: data em que o inventariante iniciou o processo de
cadastramento.

Término do levantamento: data em que o inventariante terminou o0 processo
de cadastramento.

Responsdvel: nome do inventariante. O inventariante € o tUnico autorizado a
fazer modificacdes nas fichas descritivas. E também autorizado a introduzir
novas fichas.

Arquivo: conjunto de documentos que, independente da natureza ou suporte,
sao reunidos por acumulag@o ao longo das atividades de pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas.

Fundo: unidade constituida pelo conjunto de documentos acumulados por
uma entidade que, no arquivo permanente, passa a conviver com arquivo de
outra.

Série documental: seqiiéncia de unidade de um mesmo tipo documental.
Conteudo: descreve o conteido do documento.

Prescri¢do de uso: descreve como preencher livros atas e outros.
Palavras-chave: palavra ou grupo de palavras retiradas diretamente de um ou

mais documentos, para indicar seu contetdo e facilitar sua recuperagao.
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11. Suporte: material sobre o qual as informacOes sdo registrada. Podem ser
disco, disco magnético, disco otico, filme, fita magnética, papel, papiro,
pergaminho, e outros.

12. Dimensdes: tamanho do livro.

13. Espessura: largura do livro.

14. Periodo: datas que encontramos nos documentos.

15. Nimero de paginas: quantidade de paginas do documento.

16. Tipo de material: se livros, pasta, folhas soltas e outras classificacdes.

17. Conservagdo: estd dividido em bom, regular e péssimo. O documento
classificado com o status bom é um documento que pode ser reproduzido e
legivel. O documento com o status de regular sdo aqueles que podem ser
usados para consulta, mas estd proibida a reprodu¢d@o. O documento com o
status de péssimo € aquele que pelo seu estado avangado de deterioracido nao
deve ser manuseado ou aquele que necessite de autorizagdo de familiares
para ser reproduzido.

18. Observagdes especiais: peculiaridades do documento ou observagoes
relevantes para pesquisadores.

19. Fotos e/ou ilustracoes.

As fichas, organizadas por séries documentais, tiveram, assim, o seguinte formato:
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1-
INVENTARIO NOTAGAO | A
FUNDO Primeiro Grupo escolar de ltapetininga
LOCAARQUIVO PREDIO I-ATUAL EE CEL FERNANDO PRESTES PREDIO 1

ENDEREGCO: Av. Peixoto Gomide, 235, Centro, Itapetininga, cep: 1820000, tel 15 3271 10 40

SERIE DOCUMENTAL

| Livro de ata das reunides mensais do 10. Grupo escolar de Iltapetininga

DIMENSOES ‘ 32X23cm ESPESSURA | ‘ 5cm
NUMERO DE PAGINAS 50
TIPO DE MATERIAL
LIVRO
Contém atas de reunido pedagégica dos professores do 1o0. Grupo escolar de Itapetinin-ga do dia
CONTEUDO 17/02/1934 a 09/04/1938
Atas com decisdes dos professores e dire¢cdo de escola sobre assuntos diversos.
envolve descri¢géo pormenorizado de métodos de ensino, esclarecimentos da legislagao
vigente, estudo de circulares enviadas pela secretaria da Educagéo, etc...
em étimo estado de conservagao, letras legiveis e nenhum dano aparente
ESTADO DE
CONSERVAGAOQ

NUMERO DE LIVROS

1

PERIODO INICIAL

PERIDO FINAL
17/2/1934 A 9/4/1938

REGULAMENTAGAO

Na capa do documento consta normas de utilizagéo.

Pode ser utilizado o livro para registro de assentamentos, cépia de correspondencia, atas de
reunides, termos de visita e outros fins.

Logo abaixo se especifica cada uso descrevendo pormemorizadamente como utiliza-lo.

A normatizagéo é proveniente da secretaria de Estado da Educagéo e da Saude Publica

do Estado de séo Paulo

DESCRICAO MATERIAL

PAPEL
OBSERVAGCOES
ESPECIAIS
PALAVRAS CHAVES alunos professores reunides metodo de ensino
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2.4 A PRODUCAO DE UM INSTRUMENTO DE BUSCA

Tomando por base as fichas, foi construido um instrumento de busca, um CD com
um software que viabilize a consulta dos dados coletados das fichas descritivas.

Antes de comecar a desenvolver o sistema, foi necessario definir qual a utilidade da
ferramenta a ser criada. Foi necessario também ter claro que dados possuiamos € como
queriamos relaciond-los. Com tal clareza, o analista de sistema se volta a linguagem
especializada de computador com seus organogramas, mapas, tabelas, etc.

A linguagem utilizada foi Visual Basic6. O sistema construido especificamente para
o trabalho recebeu o nome de Sistema Informatizado de Gestdo de Arquivistica de
Inventérios (SIGAI). O objetivo principal do sistema € oferecer mecanismos ageis de
armazenamento e consulta de informacdes contidas em um ou mais Arquivos levantados na
forma de fichas descritivas, formando um inventario.

O software a ser desenvolvido terd por finalidade controlar o volume de documentos
existentes em uma instituicdo arquivistica, permitindo o cadastramento de Arquivos,
Fundos, palavras chave, tipos de material e usudrios. Depois de feito o cadastro dos
documentos serd possivel realizar pesquisa de informacdes contidas na base de dados.

O Sistema em questdo serd tratado de agora em diante simplesmente de SIGAI —
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Inventdrios. Este Software se propde a
controlar todos os processos envolvidos na captura de documentos arquivisticos. Deste
modo um pesquisador poderd localizd-lo posteriormente através da utilizagdo de um
recurso chamado de busca avancada.

Como foi produzido? Num primeiro momento, para cadastrar e organizar uma
ferramenta de busca, o analista de sistema nos esclarece que € necessdrio cadastrar as
informacdes adicionais que estdo vinculadas ao inventdrio, mas nio estdo apresentadas no

produto final.
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Na tela principal do Sistema, estdo contidas diversas informacdes como: o nome do
Software, a sua versdo, o nome do usudrio que fez o acesso e uma lista com as rotinas mais
acessadas.

A lista de rotinas € exibida na forma de menu, dando ao usudrio a sensacao intuitiva
de que elas podem ser acessadas diretamente da tela principal, sem a necessidade de
procura-las nas op¢des de menu existente no topo do Sistema.

Seu designer foi concebido de forma que passasse aos usudrios a sensacdo de
estarem trabalhando em um software amigdvel, além de procurar fugir um pouco dos
padrdes tipicos de interfaces de aplicativos comerciais.

No apéndice encontramos a descricio pormenorizada das telas do SIGAI, sua

funcionalidade e operalizagao.
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4. INVENTARIO
4.1 INVENTARIO ANALITICO

A moderna arquivistica consagrou a descri¢do coletiva em detrimento da descri¢ao
documento a documento, partindo desse pressuposto, o primeiro instrumento de pesquisa
elaborado para os fundos foi o inventério.

Cada inventdrio compde-se de todos os livros, pastas e papéis soltos catalogados.
Cada série vinculada a uma fun¢@o no arranjo e dividida por temas.

A formulag@o do quadro de arranjo obedeceu como descrita no capitulo anterior os
seguintes critérios de fundo e série jd definidos.”

Nas séries ndo houve detalhamento das funcdes administrativas, pedagdgicas,
atividades especiais e otras.

Foram estabelecidos dois critérios de ordenagdo no interior das séries:

e (Cronologico: em ordem crescente, sendo que os documentos contendo
somente més e amo foram colocados anteriormente aqueles com data
completa do respectivo ano e documentos sem data foram colocados no final
da série;

e Alfabético, para os tipos documentais ndo datados ou periddicos, sendo que,

no caso dos periddicos, dentro de cada titulo, a ordenacao é cronolégica.

4.2 DESCRICOES DOS FUNDOS

4.2.1 FUNDO FFP.1- 1°. GRUPO ESCOLAR DE ITAPETININGA

O fundo FFP.1 € o mais antigo dos fundos. O periodo de abrangéncia do fundo € de
1932 a 1937. A quantidade de documentos nos chama a atencio, pois, encontramos apenas
trés séries. A hipdtese de que apenas estes tenham sido produzidos € remota. Uma hipdtese
plausivel € que os demais livros se perderam com o passar do tempo ou estao misturados ao

acervo do Prédio II- atual EE Peixoto Gomide.

2 Remeter-se s Pg. 45 e pg. 48 do capitulo IL.
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Nesse fundo, o livro classificado como FFP.1.R.4- Ata de reunido pedagdgica tem
um contetido muito interessante. Contém atas de reunides no periodo de 17/02/1934 a
9/4/1938. As reunides sdo descritas com pormenores. Nessas reunides eram estudadas a
legislagdo vigente, estudo de circulares enviadas pela Secretaria da Educacio, descri¢dao de
atividades propostas para os alunos como organizacdo da biblioteca, organizacdo do museu
escolar, eventos escolares e outros. O documento estd em 6timo estado de conservagdo e

pode ser manuseado sem problemas.

4.2.1.1 AS SERIES DOCUMENTAIS DO FUNDO

Notacdo: FFP.1.Re.12

Nome: Registro de quitagdo com o servi¢o militar

Data limite: 1936 - 1964°'

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Contém o registro do documento de quitagdo militar, traz

informacdes sobre dados pessoais e dados militares.”

Notacao: FFP.1. R.4

Nome: Reunido pedagdgicas

Data limite: 1934 - 1938

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Descreve as atas de reunides pedagodgicas sendo a primeira descrita

em 17 de fevereiro de 1934.

Notacgdo: FFP.1.M

Nome: Livro de matricula
Data limite: 1935
Quantidade: 01

2! Muitas séries documentais comegam em um determinado fundo e perpassa outros fundos. Optou-se nesse caso a classific-las no fundo de origem.
2 Todas as séries descritas receberam uma ficha descritiva pormenorizada que estd a disposi¢do no programa SIGAL
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Caracteriza¢do: Contém o registro de matriculas e dados pessoais dos alunos.

4.2.2 FUNDO FFP.2- GESC CORONEL FERNANDO PRESTES

O Fundo FFP.2 possui livros de matriculas, livros de inventérios, livro de despacho,
livro de ata de reunides pedagdgicas, atas de exames finais e outros. O periodo de
abrangéncia do fundo € de 1937 4 1970. A quantidade de séries de documentais € de vinte e

uma sendo muitas referentes a escolas isoladas.

4.2.2.1. AS SERIES DOCUMENTAIS DO FUNDO

Notacdo: FFP.2.I.LC

Nome: Livro de chamada da escola de emergéncia Rio Acima
Data limite: 198-1970

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Contém o registro do funcionamento da escola.

Notacdo: FFP.2.1.5

Nome: Exames finais e visitas da Escola de Emergéncia Chécara Santa Helena
Data limite: 1972 - 1978

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Contém os termos de visitas e exames da escola

Notagdo: FFP.2.1..4

Nome: Exames finais e termo de visita da Escola Mista Bairro da Lagoa Seca e
Capela da Rainha

Data limite: 1965 - 1976

Quantidade: 01

Caracterizagdo: Contém os termos de visita e exames da escola
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Notacdo: FFP.2.APM

Nome: Ata de reunido da APM
Data limite: 1971 - 2003
Quantidade: 01

Caracterizagdo: Contém os registros das atas da APM no periodo abrangido

Notacgdo: FFP..LC.1

Nome: Boletim de notas bimestrais
Data limite: 1968 - 1971
Quantidade: 01

Caracterizacdo: Tabela contendo o desempenho escolar dos alunos

Notacgdo: FFP.2.RF
Nome: Exames finais
Data limite: 1963 - 1975
Quantidade: 01

Caracterizacgdo: Tabela contendo o desempenho escolar dos alunos

Notagao: FFP.2 Re.2”;

Nome: Circulares e requerimentos

Data limite: 1955 - 1979

Quantidade: 03

Caracterizacdo: Contém as circulares internas da direcdo da escola e diversos

requerimentos 4 secretaria.

Notacdo: FFP.2.1.1; FFP.2.1.2; FFP.2.1.3; FFP.2.1.6; FFP.2.M;
Nome: Livros de matriculas de escolas isoladas

Data limite: 1935-1979

3 ] . z ~ .
23 Encontramos vérios documentos com o mesmo contetido s6 mudando o nome da escola de emergéncia ou
isolada encontrada.
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Quantidade: 33

Caracterizacdo: Tabelas contendo dados pessoais dos alunos referentes 4 matricula.

Notagdo: FFP.2.1.1.1%;

Nome: Livros de inventérios de escolas isoladas

Data limite: 1968 - 1979

Quantidade: 04

Caracterizacdo: Possui lista de materiais permanentes e pereciveis das escolas

isoladas.

Notacdo: FFP.2.Re.4
Nome: Livro de despacho
Data limite: 1975 - 1979
Quantidade: 01

Caracterizacgdo: Possui o registro dos despachos do Didrio Oficial.

Notacdo: FFP.2.In.1

Nome: Inventério

Data limite: 1971 - 1978

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Encontramos o registro de material permanente e perecivel do

GESC Coronel Fernando Prestes.

4.2.3 FUNDO FFP.3- GE. PROF. EDUARDO SOARES

O Fundo FFP.3 possui livros de matriculas, registro de licengas médicas, livro de
despacho, livro de ata de reunides pedagdgicas, atas de exames finais e outros. O periodo

de abrangéncia do fundo € de 1968 4 1976. A quantidade de séries documentais € de sete.

24 Encontramos vérios livros atas de inventarios com o mesmo conteddo tendo o diferencial o nome da escola
isolada ou de emergéncia mencionado.
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4.2.3.1 AS SERIES DOCUMENTAIS DO FUNDO

Notacdo: FFP.3.Re.5

Nome: Registro de dispensa médica de educagdo Fisica
Data limite: 1973 - 1989

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Tabela contendo dados pessoais dos alunos e relatério médico.

Notagdo: FFP.3.Re.1

Nome: Registro de certificado de conclusio de curso

Data limite: 1971 - 1973

Quantidade: 01

Caracterizagdo: Possui registro de conclusdo de curso com dados pessoais dos

alunos.

Notagdo: FFP.3.A

Nome: Mapas de aulas excedentes

Data limite: 1970 - 1971

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Informa sobre as aulas excedentes ministradas pelos professores

mensalmente e o valor pago por elas.

Notagdo: FFP.3.CE.1;

Nome: Conselho de classe e ata de resultados finais

Data limite: 1968 - 1974

Quantidade: 02

Caracterizacdo: Descreve as notas dos alunos com eventuais comentérios sobre 0s

resultados obtidos.

Notacdo: FFP.3.LP.2
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Nome: Livro ponto docente

Data limite: 1975 - 1976

Quantidade: 02

Caracterizacdo: Registra os dados funcionais dos professores e informa o boletim de

freqiiéncia dos mesmos.

Notagdo: FFP.3.Re.2
Nome: Reunido pedagdgica
Data limite: 1971 - 1972
Quantidade: 01

Caracterizagdo: Informa sobre as reunides de planejamento e pedagdgica da escola.

3.2. 4 FUNDO FFP.4- EEPG CORONEL FERNANDO PRESTES

O fundo FFP.4 possui livros de matriculas, livros de inventdrios, livro de despacho,
livio de ata de reunides pedagégicas, atas de exames finais e outros. O periodo de
abrangéncia do fundo € de 1976 4 1979.

O Fundo EEPG Coronel Fernando Prestes (FFP. 4) é o fundo fechado com maior
numero de séries encontrados. Chamamos a aten¢do para o grande nimero de escolas rurais
vinculadas ligadas a este fundo. Sdo elas: Escola Mista do Bairro do Retiro, escola Mista
Municipal Emergéncia da Fazenda de Sdo José, Escola Mista Municipal Rural de
Emergéncia da Chécara Vila Nova, EMPG(Isolada) do Bairro Cerrado, Escola Masculina
Municipal do Bairro do Cercadinho, EEPGE do Alto do Rio Acima, Escola Mista
Municipal de Emergéncia do Bairro Canta-Galo, Cursos de Educacdo de Adultos do Bairro
Viracopos, Escola Mista Municipal Rural de Emergéncia do Bairro da Vila Maria do Cha,
EERG(Emergéncia) do Bairro Cabeceira do Ribeirdo Jurumirim e EEPG(E) Fazenda Vista
Alegre.
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4.2.4.1. AS SERIES DOCUMENTAIS DO FUNDO

A) DOCUMENTOS PRODUZIDOS PELA SECRETARIA

Notacdo: FFP.4.Re.3

Nome: Registro de op¢ao de permanéncia de professor

Data limite: 1977

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Informa as opg¢des dos professores em relacdo a permanecer ou ndo

na unidade escolar em que estd locado.

Notacdo: FFP.4.Re.1

Nome: Registro da certificacido do Projeto Ipé

Data limite: 1985 - 1986

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Informa o registro dos certificados entregues para os professores do

Ciclo Basico em relacdo ao Projeto Ipé

Notagdo: FFP.4.Re.2

Nome: Inscri¢c@o de professores
Data limite: 1976 - 1979
Quantidade: 01

Caracterizacdo: Contém dados pessoais e profissionais dos professores

Notagdo: FFP.4.LP.1

Nome: Livro ponto professor

Data limite: 1988 - 1991

Quantidade: 07

Caracterizacdo: Contém dados profissionais dos professores e controle de

freqiiéncia.
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Notacdo: FFP.4.LP.2

Nome: Livro ponto administrativo

Data limite: 1969 - 1996

Quantidade: 55

Caracterizacdo: Contém dados profissionais dos funciondrios e controle de

freqiiéncia.

Notacgdo: FFP.4.M

Nome: Registro de matricula
Data limite: 1977 - 1980
Quantidade: 06

Caracterizacgdo: Informa sobre as matriculas dos alunos com vérios dados pessoais.

Notacdo: FFP.4.In

Nome: Livro de inventario

Data limite: 1979

Quantidade: 02

Caracterizagdo: Informa todo material permanente e ndo permanente da Unidade

Escolar.

Notacdo: FFP.4.A.2

Nome: Registro de atribui¢cdes de aulas excedentes
Data limite: 1977 - 1996

Quantidade: 01

Caracterizagdo: Registro das atribui¢Ges de aulas.

Notacdo: FFP.4.PLANTA
Nome: Planta baixa da escola
Data limite: 1990
Quantidade: 01

Caracterizacdo: pasta contendo vérias plantas baixas da escola.
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Notagdo: FFP.4.Re.4

Nome: Livro de registro de prontudrio, documentos recebidos e expedidos

Data limite: 1976 - 1981

Quantidade: 07

Caracterizacdo: livros contendo registros de prontudrio morto, documentos

recebidos e expedidos.

Notacdo: FFP.4.Mer.
Nome: Registro de merenda
Data limite: 1979 - 1986
Quantidade: 01

Caracterizacdo: registro de todos os géneros alimenticios recebidos pela escola.

Notacao: FFP.4.BB

Nome: livro de registro da biblioteca

Data limite: 1983 — 1991

Quantidade: 02

Caracterizacdo: Traz informacdes sobre o controle de empréstimo da biblioteca e

livro de inventario da mesma.

B) DOCUMENTOS PRODUZIDOS PELOS PROFESSORES E DIRECAO DA
ESCOLA

Notacdo: FFP.4.RF.5
Nome: Quadro um
Data limite: 1990 - 1991
Quantidade: 01

Caracteriza¢do: documento com a descricao de toda movimentagdo escolar.
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Notagdo: FFP.4.Re. F.

Nome: Livros atas de resultados finais
Data limite: 1986 - 1998

Quantidade: 13

Caracterizacdo: Contém atas de reunides do Conselho de classe com todos os

assuntos tratados.

escola.

escola,

Notacgdo: FFP.4.Re.8

Nome: Registro de atos disciplinares
Data limite: 1991 - 1992
Quantidade: 01

Caracterizacdo: Registro dos atos disciplinares aplicados aos alunos pela direciao da

Notacdo: FFP.4.Re.7

Nome: Registro de reunides de pais
Data limite: 1994 - 1995
Quantidade: 01

Caracterizacdo: lista de presenca dos pais nas reunides promovidas pela escola.

C) OUTRAS INSTITUICOES ESCOLARES

Notacdo: FFP.4.R.1

Nome: Livro de registro do termo de visita do supervisor escolar

Data limite: 1964 - 1991

Quantidade: 04

Caracterizacdo: Termo de visita contendo varios assuntos direcionados a dire¢do da

professores e pais de alunos.
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Notacdo: FFP.4.Re.7

Nome: APM ( Estatuto, atas )
Data limite: 1979 - 1986
Quantidade: 02

Caracterizag@o: documentos com todos os assuntos tratados nas reunides da APM.

D) DOCUMENTOS PRODUZIDOS NAS ESCOLAS DE EMERGENCIA OU
ISOLADAS

Notacdo: FFP.4.M

Nome: Livro de matricula®

Data limite: 1959 - 1989

Quantidade: 06

Caracterizacdo: Contém inscricoes de todos os alunos das escolas isoladas ou de

emergéncia com dados pessoais dos alunos e dos pais.

Notacdo: FFP.4.In.1

Nome: Livro de inventdrio®
Data limite: 1959
Quantidade: 06

Caracterizagdo: Contém o inventdrio de todas as escoals isoladas ou de emergéncia.

Notacdo: FFP.4.CC
Nome: Livro de Conselho Final®’

Data limite: 1959 - 1989

% Das escolas: escola Mista Municipal de Emergéncia da Fazenda de Sdo José; Escola Mista do Bairro do
Retiro; EERG do Bairro Cabeceira do Ribeirdo Jurumirim; Escola Municipal de Emergéncia do Bairro Canta
Galo e EMPG do Bairro do Cerrado.

% Das escolas: escola Mista Municipal de Emergéncia da Fazenda de Sdo José; Escola Mista do Bairro do
Retiro; EERG do Bairro Cabeceira do Ribeirdo Jurumirim; Escola Municipal de Emergéncia do Bairro Canta
Galo e EMPG do Bairro do Cerrado.

" Das escolas: escola Mista Municipal de Emergéncia da Fazenda de Sdo José; Escola Mista do Bairro do
Retiro; EERG do Bairro Cabeceira do Ribeirdo Jurumirim; Escola Municipal de Emergéncia do Bairro Canta
Galo e EMPG do Bairro do Cerrado.
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Quantidade: 06
Caracterizac@o: Contém ata de visita do inspetor escolar e Conselho Final de cada

escola descrita.

3.2. 5 FUNDO FFP.5- EEPSG CORONEL FERNANDO PRESTES

O fundo FFP.5 possui livros de matriculas, livros de inventdrios, livro de despacho,
livio de ata de reunides pedagdgicas, atas de exames finais e outros. O periodo de
abrangéncia do fundo é de 1979-1996. A quantidade de séries de documentais € de oito

séries.

3.2.5.1. AS SERIES DOCUMENTAIS

Notacdo: FFP.5.Re.2
Nome: Reunido pedagbgica
Data limite: 1998 - 200
Quantidade: 03

Caracterizacdo: Informa sobre as reunides de planejamento e pedagdgica da escola.

Notacdo: FFP.5.LP.1

Nome: Livro ponto professor

Data limite: 1996 - 2000

Quantidade: 07

Caracterizacdo: Contém dados profissionais dos professores e controle de

freqiiéncia.

Notacdo: FFP.5.LP.2

Nome: Livro ponto administrativo
Data limite: 1996 - 200
Quantidade: 05
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Caracterizacdo: Contém dados profissionais dos funciondrios e controle de

freqiiéncia.

Notacdo: FFP.5.Re. F.

Nome: Livros atas de resultados finais

Data limite: 1998

Quantidade: 7

Caracterizacdo: Contém atas de reunides do Conselho de classe com todos os

assuntos tratados.

Notacdo: FFP.5.Re.8

Nome: Registro de atos disciplinares

Data limite: 1998 - 2005

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Registro dos atos disciplinares aplicados aos alunos pela direcdo da

escola.

Notacdo: FFP.5.CC

Nome: Conselho de classe Ciclo I

Data limite: 1998

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Contém atas de reunides do Conselho de classe com todos os

assuntos tratados.

Notacdo: FFP.5.Re

Nome: Registro das reunides de pais
Data limite: 1997 - 1999
Quantidade: 01

Caracterizacdo: Contém assuntos tratados nas reunides de pais.

Notacdo: FFP.5.P
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Nome: Registro de recebimento de ticket

Data limite: 1998

Quantidade: 01

Caracterizacdo: Registro do recebimentos de ticket por todos os funciondrios da

escola.

4.3 ANALISE DAS SERIES DOCUMENTAIS

Tomados na sua especificidade, os acervos documentais referem-se, a uma acao que
se insere num contexto e evolui num determinado sentido, compreendendo a materialidade
e formas de apropriacdo diferenciadas. Visto haver essa diversidade, eles tem em comum a
preocupagdo de preparar o terreno para pesquisadores, o que lhes confere importante papel
no desenvolvimento da histéria da educacdo, pois isso possibilita a emergéncia de novos
problemas, novos objetos, novas abordagens.

Nos diversos fundos encontramos impressas em livros:

- Exames e registros de notas; atas de exames e resultados finais, inscricdes para
exames de adaptacdo, admissdo ou selecdo de alunos; matriculas de alunos; registro de
diplomas; pontos administrativos ou de professores; chamada de classe; registros de provas;
visitas de supervisores ou inspetores escolares; ponto de solenidades e outros livros em
menor quantidade como registro de educacdo fisica; dispensa; entrega de certiddes;
controle da movimentagdo da biblioteca; atos e portarias baixados pelo diretor da escola;
inventdrios e registro de movimenta¢ao de merenda.

Encontramos também documentos avulsos como questiondrios informativos,
programas de disciplinas, artigos de jornais, atestados e boletins de freqiiéncia, biografia de
professores e diretores, mapa de movimento e pastas contendo o prontudrio de professores.

Todos esses documentos nos ajudam a apreender elementos do cotidiano na sala de aula e
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perceber a natureza dos vdrios processos educativos que ocorreram no interior de cada
institui¢do de ensino.

Percebem-se pela descricdo da massa documental catalogada, as amplas
possibilidades que se constituem para a linha de pesquisa da educagdo, histéria e memoria,
permitindo a realizacdo de uma série de investigagdes capazes de contribuir para a
construcdo da histéria da educagdo local e regional. Abaixo apontamos algumas sugestoes

de temas a serem desenvolvidos a partir das séries documentais organizadas.
1.1 ALUNOS

Encontramos este tema na maior parte dos documentos. Nos fundos é possivel
conhecer nome, idade, nacionalidade, nome dos pais, pais ou cidade de origem e outros
dados sobre os alunos. Sobre sua vida escolar conseguimos saber informagdes como os que
encontramos sobre o titulo de atos disciplinares, contetidos lecionados, notas, faltas e outras
particularidades importantes para um pesquisador.

As séries documentais onde encontramos estes assuntos sdo: livro de matricula,
livro ata de exames finais, reunido de pais, livro do conselho de escola, livro de reunides
pedagdgicas, livro sobre conselho de classe e série, atestado de escolaridades e o livro de

. . (1 x e 28
registro de dispensa médica de educagdo fisica.

1.2 PROFESSORES

Um tema recorrente nos livros organizados é “professor”’, de uma maneira ou de
outra, a figura do professor estd intimamente ligado aos vdrios assuntos registrados nos
livros organizados. Data de ingresso no servigo publico, laudos médicos, registros de
vantagens funcionais, dados pessoais, registro da formacdo do professor, registro de suas

atividades docentes podem ser encontrados nesses documentos.

28 . . . . L. . ~

Existem ainda caixas de arquivos contendo o prontudrio dos alunos. As caixas estdo numeradas e
encontramos do prontudrio registrado com o nimero um até os atuais que recebem a numerac¢do maior do que
dez mil.
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As séries documentais apontadas para esses assuntos sdo: livro de visita do
supervisor e do inspetor escolar, livro ponto de professores, livro de reunidao de pais, livro
ata de exames finais, reunido de pais, livro do conselho de escola, livro de reunides
pedagogicas, livro sobre conselho de classe e série., mapa de aulas excedentes, reunido de
HTPCs( Horério de Trabalho Pedagégico Coletivos), livro de registro de tickets, folha de
professor tempordrios, além dos prontudrios de todos os professores e funciondrios da

~ . 2!
escola que ndo foram catalogados ainda.”

1.3 ESCOLAS DE EMERGENCIA

As escolas de emergéncia sdo um capitulo 4 parte no Fundo FFP. 4, ou seja Fundo
EEPG Coronel Fernando Prestes. Encontramos de cada escola livros em comum:

Sao eles: livro de matricula, livro ata de visita do supervisor de ensino e livro de
resultados finais.

Dados como nome, idade e endereco dos alunos, contetido lecionado, notas, faltas e
pequenas consideracdes dos inspetores escolares sdo encontrados nesses livros.

Também encontramos no Fundo FFP. 2- GESC Coronel Fernando Prestes livros

- A i 30
similares das escolas de emergéncias.

1.4 AVALIACAO

Em todos os Fundos registramos pelo menos uma série documental envolvida com
avaliacdo de alunos. No Fundo 1(FFP.1), encontramos o livro de matricula do Grupo
escolar que possui registrado aprovagdo ou retengdo dos alunos.]

No Fundo FFP.2- GESC Coronel Fernando Prestes , temos ata de exames finais,

boletim de notas bimestrais e livro ata de reunides pedagdgicas.

29 . - S . .
O numero de prontudrios de professor e funciondrios sdo atualmente de aproximadamente mil exemplares.

Encontramos um livro de registro com o nimero do prontudrio e o nome dos professores e funciondrios.

% Na pdgina  estdo alistadas os nomes de todas as escolas de emergéncia.

63



No Fundo FFP.3- GE Eduardo Soares, temos um livro especifico de Conselho de
classe e série, ata de resultados finais e registro do certificado de conclusao de curso.

No Fundo FFP.4- EEPG Coronel Fernando Prestes, temos termo de visita e ata de
exames, registro de classe e série e ata de reunido do Conselho de classe.

No Fundo FFP.5- EEPSG Coronel Fernando Prestes temos um livro especifico de

reunido de Conselho de Classe e série € um outro de resultados finais dos alunos.

1.5 RETRATO DA ESCOLA

Outros livros ndo se encaixam na classificacdo acima, podendo fazer parte de um
tema especifico como Retrato da escola. Este termo hoje € usado internamente nas escolas
estaduais para designar uma secdo especial onde constam todos os documentos que definem
a estrutura fisica e administrativa da escola. Quadros de hordrios de aulas, mapas de
classes, lista de alunos, quantidade de alunos, funciondrios, professores sdo alguns assuntos
guardados nesta se¢ao.

Nos fundos estudados as informacOes poderdo ser encontrados nos livros de
inventdrio, ata da APM, livro de despachos, livro de circulares internas, livro de
requerimento e informacdes, livro tombo da biblioteca, livro de registro de saida de livros
da biblioteca, planta da escola, guia de remessa de g€neros alimenticios, controle de
merenda escolar e livros de despachos.

Cabe uma observagdo sobre a biblioteca. Apenas foram catalogados o livro tombo
da biblioteca e o livro de registro de saida de livros (ou livro de empréstimo). Merecem
uma atencdo especial os livros que a biblioteca possui. Encontramos no acervo da
biblioteca aproximadamente dois mil exemplares, sendo muitos classificados pela
responsavel pela biblioteca como histérico, em uma préxima fase do projeto esses livros
precisam ser catalogados, recebendo uma classificagdo especial, visto perpassar os varios

fundos aqui organizados.
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4.3.6 APALAVRA CHAVE

Na arquivistica é definida como: “Palavra ou grupo de palavras retiradas
diretamente de um ou mais documentos, para indicar seu contetido e facilitar sua
recuperagdo.” ( Diciondrio de Terminologia arquivistica, Belloto e Camargo, 1996, pg.
56).

Aplicando essa defini¢do, as palavras chave s@o utilizadas nas fichas descritivas
como um meio de classificar e organizar as mesmas no sistema SIGAI. A escolha das
palavras-chave se deu a partir da andlise da série documental em questao.

Um exemplo: ao analisar o documento Livro de matricula, a escolha das palavras
chave recaiu sobre os titulos: aluno, filiacao, endereco, profissao do pai.

As palavras chave mais usadas sdo aluno e professor, isso se deve a que a maioria
dos documentos analisados tinha relacdo ou com o professor ou com o aluno.

Um exemplo da utilizacdo da palavra chave como filtro de busca € digitarmos a
palavra pais na caixa de palavra chave no programa SIGAI. O resultado da busca é o abaixo
descrito:

Nome do arquivo: todos

Periodo: de 1/1/1900 a 1/1/1990

Campo de busca: descricdo de materiais
Palavra chave: pais

Nome dos fundos: todos

Inventarios encontrados: 5(nimero de séries documentais encontrados)

n notacao Nome da série

1 FFP.2.APM | Ata da APM do Grupo Escolar Coronel Fernando Prestes
2 FFP.5.RE.3 | Livro de assinatura de reunido de pais

3 FFP.4.RE.7 | Registro de presen¢a em reunido de pais

4 FFP.5.RE.2 | Registro de ocorréncia ( ou livro de infragdes de alunos)
5 FFP.3.RE.1 | Registro de certificado de conclusdo de curso
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Analisando os titulos notamos que apresentam informacdes que de alguma maneira
relacionada a pais de alunos.

Outro ponto a considerar € um livro comum em todos os fundo: o de livro de
Registro de Matricula de Alunos como os livros classificados como FFP.1.M, FFP.4.M.1,
FFP.2.1.1, FFP.3.M, e outros.

Sobre a quantidade de documentos nos chama a aten¢do o Fundo denominadol®.
Grupo Escolar de Itapetininga (FFP.1). Encontramos apenas trés series de documentos. A
hipétese de que apenas estes tenham sido produzidos € remota. Outra hipétese plausivel é
que os demais livros se perderam com o passar do tempo ou estdo misturados ao acervo do
Prédio II- atual EE Peixoto Gomide. Nesse fundo, o livro classificado como FFP.1.R.4- Ata
de reunido pedagdgica tem um conteido muito interessante. Contém atas de reunides no
periodo de 17/02/1934 a 9/4/1938. As reunides sdo descritas com pormenores. Estudavam a
legislacdo vigente, estudo de circulares enviadas pela Secretaria da Educacio, descri¢dao de
atividades propostas para os alunos como organizacdo da biblioteca, organizacdo do museu
escolar, eventos escolares e outros. O documento estd em 6timo estado de conservacio e
pode ser manuseado sem problemas.

O Fundo EEPG Coronel Fernando Prestes (FFP. 4) é o fundo fechado com maior
numero de séries encontrados. Chamamos a aten¢do para o grande nimero de escolas rurais
vinculadas ligadas a este fundo. Sdo elas: Escola Mista do Bairro do Retiro, escola Mista
Municipal Emergéncia da Fazenda de Sdo José, Escola Mista Municipal Rural de
Emergéncia da Chécara Vila Nova, EMPG(Isolada) do Bairro Cerrado, Escola Masculina
Municipal do Bairro do Cercadinho, EEPGE do Alto do Rio Acima, Escola Mista
Municipal de Emergéncia do Bairro Canta-Galo, Cursos de Educacio de Adultos do Bairro
Viracopos, Escola Mista Municipal Rural de Emergéncia do Bairro da Vila Maria do Cha,
EERG(Emergéncia) do Bairro Cabeceira do Ribeirdo Jurumirim e EEPG(E) Fazenda Vista
Alegre.

Em seguida trabalharemos cada fundo, analisando a quantidade de palavras chave, o
numero de série documentais e o suporte. Utilizaremos a representacdo grafica por entender
ser a mais apropriada para a andlise dos dados.

Os graficos foram feitos baseados na andlise quantitativa dos dados e incluem

tabelas ilustrativas.
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Os gréficos de palavras chave foi feito com o intuito de tornar mais clara a sua
utilizac@o nos diversos fundos.

Os graficos de séries documentais acompanham uma tabela com as porcentagens
quantitativas das diversas séries. Permite-nos comparar as diversas séries documentais entre
os fundos.

Os graficos de suporte registra os diversos tipos de materiais usados para compor 0s
fundos. Percebemos num primeiro olhar que a maioria dos registros estdo em livros tipo

ata. Todo o trabalho de analise foi realizado observando as fichas descritivas.

4.3.6.1 TABELA GERAL DE TODAS AS PALAVRAS CHAVE
UTILIZA DAS EM TODOS OS FUNDOS:

Palavras chave Quantidade porcentagem
Livro ponto 2 1%
Ata de reunido 2 1%
Inventério 2 1%
Aluno 40 26%
Matricula 12 6%
Filiagdo 12 6%
Escolas isoladas 4 2%
Escola de emergéncia 13 6%
Livro de matricula 9 5%
Freqiiéncia 4 2%
Ata de exames finais 10 5%
Termo de visitas 12 6%
Residéncia dos alunos 4 2%
Aulas 3 2%
Professor 28 12%
Pagamento 3 2%
Biblioteca 2 2%
Funciondrios 2 2%
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Atestados diversos 1 1%
Pais 5 3%
Associacdo de Pais e Mestres(APM) | 4 3%
Prestacdo de contas 2 2%
Arrecadagdo 1 1%
Despesas 1 1%
Receitas 1 1%
Grade curricular 1 1%
Merenda escolar 2 1%
Material de consumo 4 3%
Material permanente 4 3%
Conselho deliberativo da APM 1 1%
Conselho fiscal da APM 1 1%
Diretoria executiva 1 1%
Uniforme escolar 1 1%
Classe especial 1 1%
Controle de papeleta 1 1%
Notas/médias/conceitos 7 4%
Plantas da escola 1 1%
Descrigdo fisica da escola 1 1%
Controle de certificado de conclusdo | 1 1%
Atestados médicos 1 1%

Tabela 3.6.1- tabela geral de palavras chave usada em todos os fundos.

Observando a tabela geral de palavras chave, encontramos como palavras mais
utilizadas professor, aluno e notas/conceitos/médias.

Logo ap6s as palavras mais usadas foram matricula, filiagdo, escolas de emergéncia,
termo de visita, APM (Associagdo de Pais e Mestres), material de consumo e material

permanente, esses ultimos ligados a inventarios escolares.
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CONSIDERACOES FINAIS

Este trabalho se iniciou com a procura na literatura de histéria da educagdo algumas
referéncias sobre “as trés escolas” como sdo conhecidos, em Itapetininga, os prédios
monumentais da praga principal da cidade. Sabiamos que as escolas eram da época da
Republica, mas pouco foi encontrado.

O trabalho foi realizado na EE Cel. Fernando Prestes e tivemos um saldo positivo.
Ap6s todo o trabalho de organizacdo do material sua disposi¢ao na escola ficou da seguinte
maneira: em um dos depdsitos, foram guardados setenta por cento dos livros pontos
administrativos e do pessoal docente até o ano de dois mil e sete, estando na mesma ordem
do inventario. Os livros das escolas isoladas estavam em u armario, em ordem no mesmo
deposito. Os outros livros estavam organizados em outros armdrios em um segundo
ambiente, também na ordem do inventdrio. Desta forma, uma pessoa de posse de
autorizacdo da direcdo da escola, poderd com o inventdrio em maos encontrar o documento
de seu interesse.

Todo o trabalho foi prazeroso e estimulou-nos a querer saber mais sobre a Historia
da Educacdo vista pelos olhos dos varios documentos organizados. Ao manusear os livros,
ler algumas passagens foi um ato normal. Encontramos relatos de atas de reunides onde
assuntos como a utilizacdo de boné em classe deveria ser adotado, repreensdes de alunos
por problemas como levantar da carteira sem autorizagdo, reclamacdes de pais sobre
comportamentos de professores, descricio de reunides pedagdgicas e outros. Os assuntos
sdo os mais diversos. A curiosidade e a disposi¢do de aprofundar um tema ou outro ficou
agucada. Bonatto nos fala sobre as multiplas possibilidades de pesquisas cientificas 4 partir

de acervos escolares:

Concretamente, os arquivos escolares apresentam multiplas possibilidades
de pesquisa cientifica. Através desses acervos € possivel conhecer as atividades
administrativa e pedagdgica de transformacdo da educacdo ao longo do tempo.
(BONATO, 2005, p. 197).

Encerrado o inventdrio analitico e ao explorar o programa desenvolvido para este
trabalho nos trouxe um sentimento de trabalho cumprido, mas incompleto. Cinco por cento
dos livros encontrados ndo se encaixavam em nenhum fundo, ou por ndo ter o nome da

escola, ou por ndo se entender o contetido ou ainda por encontrar livros de uma escola com
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o nome 3°. Grupo escolar Virgilio Silveira. Nao encontramos referencia a se esta escola
existiu neste prédio ou em outro. Outra possibilidade ¢ a mesma ser uma escola vinculada.
Precisariamos de mais tempo para fazer uma pesquisa mais aprofundada na leitura de
documentos para determinar se estes livros pertencem ou nao a este arquivo.

Outro problema encontrado foi o relacionado com o espaco fisico. No més de
outubro de dois mil e sete, por determinacdo da Secretaria da Educacdo do Estado, a
direcdo da escola deveria providenciar uma sala de professores que comportasse todo o
professores do mesmo periodo acomodados na mesma sala. Um problema administrativo
que afetou toda a escola. O objetivo da nova Secretaria da Educagdo € a instalacdo nesta
nova sala de um computador completo, uma televisdo de vinte e nove polegadas, um
aparelho de recep¢do de banda larga, um armadrio, seis cadeiras e uma mesa para reunioes.
Foram exigidas metragens minimas. Este trabalho estd diretamente ligado ao projeto do
governo de através desta aparelhagem capacitar os professores em servigo utilizando o
sistema de teleconferéncia ou videoconferéncia. Como tudo isso afetou nosso trabalho?

A sala de depodsito 2, onde estavam guardados os livros diversos, os livros das
escolas isoladas e todos os prontudrios de alunos fica localizado ao lado da sala dos
professores. A decisdo da direcdo da escola por alocar mais espaco para a sala dos
professores foi derrubar a parede(de madeira) que separa a sala de depdsito e a sala de
professores. Com esta mudanca, todo o material organizado foi deslocado para um outro
local que anteriormente era um depdsito de material de limpeza. Bem menor do que o
anterior. Conseqii€éncia? Os armdrios foram esvaziados, e levados para a nova sala. Como o
espaco € bem menor, os livros perderam seus armdrios para os prontudrios de alunos e
voltaram a caixas fechadas dentro desta sala. Continuam organizados, mas o acesso a eles
agora ficou muito restrito.

O que aprendemos da experiéncia? Nas escolas estaduais uma politica de
organizacdo de arquivo terd que ser garantido primeiro pela Secretaria da Educacgdo, pois o
diretor de escola, apesar de sua autonomia, precisa muitas vezes adaptar a escola as novas

exigéncias da Secretaria da Educacao.
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DESCRICAO PORMENORIZADA DO PROGRAMA SIGA, SUA
FUNCIONALIDADE E APLICABILIDADE:

Ao acessar o SIGAI, a pdgina abaixo serd mostrada:

E2 Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Inventdrios - SIGAI

Cadastro Geral Relatorios Manutengdo Ajuda  Sair

Sistema Informatizado de Gestado

1 Arquivistica de Inventarios - SIGAT
" Versdo: 1.0

| ssrenato@hatrail.com

3 g o Convidado - Nivel: 0
Inventario Digitalizado Acesso autorizado
{EIT 3

(_O;'E:' Cadastro de Arguivos

= Cadastro de Usuarios

adastro de Fundos

Tipo de Material
i* Senhas e/ 0u Permissies
%! Alterar Senha atual

Novo Login

Encerrar o programa

Figura 1: pagina principal.

Esta péagina possui vdrias entradas. O usudrio tem a sua disposi¢cdo os itens do
inventdrio digitalizado, cadastro de arquivos, cadastro de usudrio, cadastro de fundos, tipo
de material, senha e/ou permissdo, novo login e encerra o programa. Cada uma das entradas
abaixo tem suas func¢des definidas abaixo.

Movendo o mouse sobre o nome das opc¢des na tela principal, um breve texto
aparece a direita informando a opg¢do ativa. Cada vez que passarmos o cursor sobre as
opg¢des a mensagem de texto na tela se modificara.

O Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Inventérios estd dividido em
trés partes:

Parte 1- Cadastros Gerais: tem por objetivo registrar informagdes usadas diversas

vezes durante o cadastramento de inventdrio, evitando assim duplicidade de informacdes.
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Parte II- Cadastro de inventdrios: € o registro de todos os metadados (conjunto de
descricdes informadticas) necessdrios para a caracterizacdo do documento que estd sendo
digitalizado.

Parte III- Busca avancada: € o mecanismo que permite a localizacdo de forma agil
de um documento cujas informacdes estejam armazenadas no sistema.

Todo acesso ao Sistema € feito por um usudrio previamente cadastrado. Na interface
chamada Cadastro de Usudrios, s@o inseridas todas as informagdes de uma pessoa como:
nome completo, endereco, e-mail, etc. nesse momento descrevemos o cargo do usudrio,
podendo esse ser um pesquisador, um diretor, ou apenas uma pessoa leiga interessada no
assunto. Uma vez cadastrado o usudrio receberd uma senha e uma permissio de acesso ao

sistema que podera ser total ou somente para consulta. Como mostra foto abaixo:

X,
Cadastro de Usuarios
InfcrrnFQSES cadastrais , inclusdo e exclusdo de funcionarios, Professores, etc.
cadgo

|dentificagdo |Maria Cristina |
Cargo | Professor(a) ﬂ Il_l Cadastrado em

Dados Cadastrais
RG CPF | 025.470.558-80 M azcimento
g EstadoCi | 0 SOLTEIRO(A) =l Nacionalidade [Praseira |
E Endereco |Rua Dos Astronautas | e 433 |
i Complemento |A|:|t0. 22 | B airra: |Centr|:| |
E tunicipio |Ita|:|etininga | Estado: | sP ﬂ
E Cep Fone lm Celular lm
E E mail |cri5tina@hntmail.cnm |Canu:elamentn

Figura 2.Janela de cadastro de usudrio aberta.

Cada usuario, ao ser cadastrado, recebera uma senha de acesso. Esta serd formada
por nimero e letras. Esta senha deverd ser usada de forma particular e responsdvel,
sigilosamente por cada usudrio. O objetivo deste dispositivo € que o SIGAI seja utilizado
apenas por usudrios autorizados. Tanto o cadastro do novo usudrio como a liberacdo da
senha serd efetuada pelo inventariante, que no ato do cadastramento classificard o usudrio

com um nimero que representa seu nivel de acesso aos documentos.
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Cadastro de Senhas

s Cﬁ;éu de nova Senha de acesso ao Sistema

Bz
Administrador. | Maria Cristin T |
I sLadric: |P‘Eﬂat':' Silva Santos ﬂ M ivel do Usuarnio:

Senha dE I_I?uaru:u: SEar @ | v Permitir alteracties cadastrais
H antirmar:

Figura 3: vista da pdgina a ser preenchida pelo inventariante..

Ap6s virios testes, percebemos que ndo poderiamos “restringir” o acesso as fichas,

entdo foi acrescentado ao menu cadastro de senha o item “visitante” para aquelas pessoas

que querem utilizar o programa sem se cadastrar.

A janela com o titulo cadastro de institui¢des de ensino € o item que contém as

informagOes completas de uma institui¢do. A figura abaixo ilustra o processo “Cadastro de

Instituicdes Arquivistica”o nome mais tarde foi alterado para cadastro de arquivos.

&
Cadastro de Instituicties de Ensino
FW'}O para Cadastro de Escolas, Universidades, Fundacies, etc.
Mome da Instituicso |Ginasi0 Estadual Prof. Eduardo Soares de Itapetininga |
Inscrigao Estadual C.MN.P.1. | R | Errail | |
Tipo de Escola |E5c0|a Agricola _TJ |1_|
Pessoa para Com::ltolsr' Martins | Data do Cadastro 16/03/2006
Fone | (15) 3262-9503 Celulr [0 2 - Data do Cancelamento
Diretor(a) Respons. | Maria Cristina ﬂ Il_l
E Endereco da Escola T Enderego de Conespondéncia T Observagies
2 =
i Sigla 'm Logradouro |.-'-\irt0n SEHIE | e |S"IN |
.UE Bairm|’a""ecma Do Alto | Complemento l:l
5 | | | cidade | Porto Feliz =l up [P ] cep [18-5%0-000 |

Figura 4- janela de cadastro de Institui¢des de Ensino.
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Na tela podem ser observados vdrios itens de preenchimento ndo obrigatério. Nome
da institui¢do, inscri¢do estadual, CNPJ, email, tipo de escola, pessoa para contatos,
data do cadastro, telefone para contato e nome do diretor da organiza¢do. Sobre esta tela
ainda figuram os subitens: endereco da escola, endereco para correspondéncia e
observacdes. O pesquisador, ao acessar essa tela, terd a sua disposi¢do todos os dados
da institui¢do de seu interesse.

A interface cadastro de fundos estd intimamente relacionado a interface cadastro de
institui¢des de ensino. Cada vez que se preenche esta ficha da institui¢do, ela passa a

figurar como um dos fundos possiveis de ser acessado. A foto abaixo ilustra esta janela.

B(=1[e3

Cadastro de Fundos
Formulario para Cadastro de Fundos de um Arguivo

s

Arguivo: |F'F'.EDIO I-&aTUAL EE FERMAMDO PRESTES

Fundo: | |

Lista de Fundos do Arguivo ~
1o, GRUPO ESCOLAR DE ITAPETIMIMNGA

EE. COROMNEL FERMAMDD PREESTES

EE. PROF. EDUARDD SOARES

ﬁ e e e e L e T e %

Figura 5.- janela cadastro de fundos.

B

Outro campo importante € o de palavra chave, esse é utilizado no cadastro de
inventdrios e tem como objetivo vincular o mesmo as lavras que possuem o mesmo sentido
que o documento que esta sendo cadastrado. Aqui também é possivel fazer exclusao e

consulta de palavras chave. A figura abaixo ilustra o processo “Cadastro de palavra chave”

Cadastro de Palavras Chave

igaﬁstm de palavras para serem relacionadas aos Inventarios

anty

Cérion

Descricdo: |.ﬁ.ta de Reunidn

Figura 6- Janela cadastro da palavra chave.
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A palavra chave € um campo importante em que o inventariante deve ter um critério
de escolha baseado no documento em suas mdos. O inventariante ao observar o documento
designa uma ou mais palavras chaves que tenham relacio com o documento analisado.
Depois de todos os documentos cadastrados, a lista de palavras chaves é um critério muito
util de busca de fichas descritivas.

Um cadastro de tipo de arquivo trds uma informacgdo sobre o tipo de escola como:
Escolas Estaduais, Escolas Municipais, Prefeituras, etc. A figura abaixo ilustra o processo

“Cadastro de tipos de Arquivo”.

Cadastro de Tipo de Escola ou &rguivo

Cadaztrgﬁ’g!;:ﬂs de Arguivos como: Universidade, Fundacdo, Escola Estadual, etc,

Cadigo

Tipo de Escola |L|niversiu:|au:|e Federal

Figura 7.- Janela cadastro de tipo de escola ou arquivo

A janela cadastro de tipo de registro € utilizada para classificar o material. Os
registros podem ser: atas, tabelas, graficos, organogramas, relatérios e outros. Outro recurso
€ usd-lo como condi¢@o de busca avangada. A figura abaixo ilustra o processo “Cadastro de

Tipos de Registro” que na tela principal esta como tipo de material.

&

Cadastro de Tipos de registro
Cadastro de Eos de reqistro como: Atas, Livro de Ponto, Mapas, efc.

Codigo

Tipo de registro |T~3bE|~3

ﬁl Sistemas Inform

Figura 8.- Janela cadastro de tipos de registro.

O usudrio clicando na palavra “inventario digitalizado” abrird uma caixa de didlogo

que apresentard a tela abaixo:
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2 Sistema Informatizado de Gestdo Anquivistica de Inventdrios - SIGAI

Cadastro Geral Relatdrios Manutencdo  Ajuda  Sair

Sistema Informatizado de Gestéio

l. Arquivistica de Inventarios - SIGAT
]. Versdo: 1.0

ssrenato@hotrail.com

Convidadn - Nivel: 0

ssrenato@hotmail.com

Ficha Material Imagens Ficha Descitiva do Inventario

Notaggo [ T ] Data s craggo [£7 [ ]
Inicia ca levantam, Térming do levantamento

Responsavel | ﬂ
Arguivo ‘ ﬂ
Fundo ‘ ﬂ

Descricdo do material

Serie documental ‘

Canteddo

Prescrigfes de uso

Palavra Chave [ [tam | l-)

:J fniciar Edl a Informatizad. .. [ & Documento Pad r'@l Documentol - Micros...

Figura 9- Tela aberta antes da busca.

Nessa tela, o usudrio deverd escolher a busca avangado ou grade de filtro por série
documental. Ao passar o mouse em cima do icone acima na barra de ferramentas, aparecera
imediatamente a mensagem do que representa cada item.

A busca avangada € um recurso muito conhecido pelos usudrios de computador. Ele
€ composto de alguns campos que o usudrio escolhe para fazer a pesquisa. Na janela de
busca avancada encontramos os seguintes campos: nome do arquivo, o periodo do
documento, o campo para busca. Esta serd aplicada em conjunto com as demais condicdes
informadas para que se faca uma varredura no banco de dados procurando todos os
documentos que satisfacam as condi¢des impostas. Um caso particular € quando nao
queremos impor nenhuma condicdo de busca, nesse caso o sistema apresentard todos os
documentos existentes.

Apbs a varredura, se ndo for encontrado nenhuma informacdo pertinente, o
programa apresentard uma caixa de didlogo informando esse fato. Se encontrado as

informagdes pedidas, essas sdo exibidas em uma lista. Esta contém a notagdo dos
80



documentos e a sua série documental. Clicando em uma linha, é exibido o conteido do
campo: descricdo do material, na caixa de texto logo abaixo da lista. Esta informacao serve
para auxiliar a identificacdo do conteido da ficha descritiva. Para visualizar os dados
completos basta clicar duas vezes na linha desejada ou selecionar a linha com um click do
mouse e em seguida clicar no botdo “abrir’ indicado pela imagem de uma caixa aberta. A

figura abaixo ilustra o processo “Busca avangada de documentos”.

Busca svancada de Documentos
h;ormulério para entrada de palavras chave para localizar umna Ficha descritiva,

Morme do Arguivo Perindo do docurnento:
| TODOS 05 ARQUIVOS = [0y/o1/1900 | ate [11/11/2007 | -~

Campo para busca Palavra Chave 4 ‘
| Descricao do Material ~| [TODAS as PaLAVRAS CHAVE | ( \

Informac3o pf Busca: |ata |
INWEMTARIOS ENCOMTRADDS: 36
MNotacio | Série documental ~
FFP.2.P Folha dos professores termporarios o
FFP.4.B Livro tombo da biblioteca
FFP.2.111 Livro de inventario do material da Escola Mista de Emergencia ©
FFP.4.E1 Reqgistro de emprestimo da hiblioteca
FFP.4.LP Livro porto adrinistrativo
Ata da APM do Grupo Escolar Coronel Fernando Prestes

FFP.5.P Livro de registro de recebimento de tickets b -
< >
Descricdo do Material

(Contern as atas da APM dos diversos fundos, pois esta registrado até o ano de
20032, As atas descrevemn todas as decisdes da APM alem das eleicdes da diretoria -
de cada ano conforme especificado em lesgilac3o propria. &+ Listagem

i " Fichals)
@ " Estatisticas

Figura 10- Janela busca avancada de documentos depois de escolhido uma palavra.

i

No exemplo acima, a palavra escolhida foi ata. Como podemos observar na foto
acima, o sistema lista todos os registros que possuem no seu corpo a palavra escolhida. Ao
usudrio caberd escolher qual o documento de seu interesse, clicar na lente de aumento e
outra caixa de didlogo se abrirdo, contendo a ficha descritiva completa.

O usudrio clicando na palavra “inventdrio digitalizado” abrird uma caixa de didlogo que
apresentard a tela abaixo:

Outro exemplo se iniciarmos novamente escolhendo a busca avancada, a tela abaixo

sera mostrada:
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Lii Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Inventdrios - SIGAI

Cadastro Geral Relatdrios Marutengdo Ajuda Sair

Sistema Informatizado de Gestido

} Arquivistica de Inventdrios - SIGAT
Versédo: 1.0

Busca &vancata de Dooumentos ﬁ
 Formulario para entrada de palavras chawve para localizar umna Ficha descritiva.
o LEdEm
Mome do Arquiva Periodo do documenta: pil.com

= | ToDOS 05 ARQUIVOS | [01/01/1900 | ate [D4/12/2007 | P
;“: Campo para busca Palavra Chave
| Descricdo do Material | [ToDes &S PaLAVRAS CHAVE v |
MNorne do Fundo | TODOS DS FUNDOS =l AI

Informagdn py Busca: |U’Df955‘:"‘ ‘
INVENTARIOS ENCONTRADOS: Py
Motagdo | Série documental

&g/,

E

2 "

E il b3

b Descrigdo do Material

L}

E @ Listagem
]  Ficha(s)
&

" Estatfsticas @]

Sistemas de Inform.

+4 Iniciar

Figura 11- Janela apresentada ao se pedir busca avancada.

Imaginemos que estou procurando todos os documentos que possuem a palavra

chave “professor”, preenchemos os campos como mostra a figura abaixo;
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% Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Inventdrios - SIGAI

Cadastro Geral  Relatorios  Manutencdo  Ajuda  Sair

Sistema Informatizado de Gestdo
_l' Arquivistica de Inventérios - SIGAT

Versdo: 1.0

Busca dvancada de Documentos ﬁ
- Formuldrio para entrada de palavras chave para ocalizar uma Ficha descritiva,
| LS
Nome do Arguivo Periodo do documento: pil.com
ITODOS 05 ARQUIVOS j 01/01/1900 | pte |04/12f2007

Campao para busca Palavra Chave
I Desrricin do Material j f j

I Nome: o Funda |TODOS 05 FUNDO3 j

Informacdo py Busca: |

INVENTARIOS ENCONTRADOS: 28
Notagao | Sierie documental
FFP.3.4 Mapa de aulas excedantes
|

i

/4

FFP.3.P Folha dos professores termporarios |
FFP.4.Re Registro de atas de atrbuicdo de aulas excedentes
FFP4LP Livro porito administrativo

E‘ FFR.5.P Livro de registro de recebimento de tickets

= FFR5.CC1 Controle de entrega de conceito bimestrais do Cido Basico,

2 v s - S = 1 ey

= € i | >

o

-~ Descricio do Material

]

E & Listagem
]  Fichals)
i

" Estatisticas ;_)

Sistemas de Inform.

74 Iniciar

Figura 12- Janela apresentada ao se clicar na palavra chave “professor”
Dos itens alistados na série documental escolho o item “livro ponto” notacgdo:

FFP.4.LP. A imagem abaixo aparecerd na tela do programa:
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ESistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Inventarios - SIGAI

Cadastro Geral Relatérios Manutencdo Ajuda  Sair

Sistema Informatizado de Gestdo

l’ Arquivistica de Inventarios - SIGAT
I' Versdo: 1.0

‘ ssrenato@hotmail.com

ssrenato@hotrail.com

Ficha Material Imagens

Notagéo pstacacriogio [[1 |21 ]
Iricio da levantam, | 22/10/2007 Término da levantamento |23/10/2007

R | Mara Cristina

froiva | PREDIO I - ATUAL EE FERNANDO PRESTES -

Fundo |EEPG COROMEL FERNANDO PRESTES

Descricdo do material

Sétie documental |Lwr0 ponto administrativo

Contetida |Contem o controle de presenca e faltas dos fundonarios da escola.O livo conterm o horario, ol
icarga, funcio, assinatura, observaces, data referente ao contrale de frequendia de todos os [—
A
Prescricdes de uso
Palavra Chave | [tam @)
funcianarios
Livro de Ponto
professor

f," Iniciar B2 Sistema Informatizad.., | 5| DocLmenta - WordPa i ncumental - Micros, . ] V)KI_I)@ @@ Q_I:) g, ’('110 L9 s Ry 03l

Figura 13- Janela aberta com registros do documento Livro Ponto.

Entdo, o pesquisador podera ter acesso a todas as informagdes estruturais sobre o
documento procurado. Ha outra maneira de se fazer pesquisas, a ferramenta filtro de
registro.

O filtro de registro é uma rotina especifica de busca onde, através de palavras
chaves, o sistema procura no banco de dados qualquer informacdo que possui referencia a
palavra informada. Abrindo o filtro de registro, abre-se uma tabela com todas as séries
cadastrais existentes um codigo do inventério interno do sistema. A medida que vamos
digitando o texto de busca, o sistema filtra os dados ja cadastrados e vai exibindo os que
sdao semelhantes ao texto digitado. Escolhido o registro desejado basta clicar duas vezes na

linha em que o mesmo aparece para seleciond-lo.
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Serie_Documental

Filoro de Registros
Selecione o re%ﬂj dessjado clicando rna lista abaixo.
|
= i = rmatricula da Escola kMista de Emergencia CioLre, (-
10 Livro de Inwventario do material escolar da Escola de Emergenc
11 Livro de Registro de Inventario da Escola de Emergencia da Ch
12 Livro de bdatricula do 1o, Grupo Escolar de tapetininga
13 Livro de bdatricula do Grupo Escolar Coronel Fernando Fraestes
14 Livro de bdatricula da EEFPG. Coronel Fernando Frestes
15 Livro de bdatricula do Ginasio Estadual Prof. Eduardo Soares
16 Fapa de aulas excedaentes
17 Folha dos professores temporarios
15 Liwro tombo da biblioteca
1 Livro de Ata de Exames e Termo de “Wisita da Escola kista dao B
2 Livro de Termo de “isitas e Atas de Exames da Escola de Emg
3 Livro de matricula da Escola kMasculina de Emergencia cdo Bairy
4 Livro de matricula da Escola de Emergencia do Bairro dos Bern
5 Livro de inwventario do material da Escola hMista de Emergencia
& Livro de matricula da Escola de Emergencia do Bairro da Rocin
7 Livro de chamada da 1o. Escola kista de Emergencia do Bairrg
=] Livro de matricula da ERARPGISO0OLADA) do Bairro do Caerrado.
19 Fegistro de emprestimo da biblioteca -

Figura 14.-Janela de filtro de busca

Como recurso adicional, é possivel enviar o conteido encontrado na busca
para uma impressora (observe foto: item do desenho da impressa). Esta imprimird uma
listagem resumida contendo a notacdo, o suporte e a série documental dos documentos que
satisfizeram a condicdo de busca, ignorando os demais existentes no cadastro. Também &
possivel imprimir os resultados da busca em forma de fichas. Assim todas as fichas
descritivas com as informacdes completas dos documentos encontrados serdo impressas.
Caso se deseje saber apenas a quantidade de dados apurados no filtro de busca ou em todo
o cadastro, o sistema imprimird um relatério contendo somente o total de arquivos,
imagens, tipos de documentos e palavras chaves, basta escolher a opcao “Estatisticas”. Para
escolher qualquer tipo de relatério, basta escolher uma das opg¢des apresentadas logo abaixo
do botdo da impressora.

Outro conjunto de botdes pertence ao frame denominado “Ficha”, “material” e

“Imagem”.

ssrenato@hotrnail.com

Ficha td aterial Imagens

Figura 15-detalhe das fun¢des ficha, material e imagens.
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Cada uma dessas subentradas abre uma ficha especifica em detalhes. Observe se
clicarmos na palavra “ficha”, a caixa de didlogo aberta terd os seguintes subitens: notacdo,
data da criacdo, inicio e fim do levantamento, responsédvel, arquivo, fundo, descricao

material, série documental, conteddo, prescricdo de uso e palavras chaves. Isso pode ser

observado na foto abaixo:

E&iSistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Inventdrios - SIGAI

Cadastro Geral Relatdrios Manutencdo  Ajuda  Sair

Sistema Informatizado de Gestdo

l’ Arquivistica de Inventarios - SIGAI
J. Versdo: 1.0

—

‘ ssrenato@hotrnail.cam

ssrenato@hotmail.com

Ficha Material Imagens Ficha Descitiva do Inventério

Notacdo lIl Data da Criagao l:l

Infcio do levantam, Térming do levantamento
Responsavel ‘ j
Arquiva | ﬂ
El

Fundla |

Descricdo do material

Série documental ‘

Conteddo

Prescricdes de uso

Palawra Chave [ 1tem /)

14 Iniciar ] rfomatzad... | B Dol ad | 4 Dorumertot - [ Dk

Figura 16- Observe barra de ferramenta com a palavra ficha

Se clicarmos na subentrada material, aparecerdo os seguintes dados: suporte,
descricdo do suporte, caracteristicas do documento, dimensdes, espessura, periodo do
documento, quantidade, nimero de pdginas, tipo de material, conservagdo, grau de sigilo,

observacdes especiais.
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! Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Inventarios - SIGAI

Cadastro Geral Relatdrios  Manutengdo  Ajuda  Sair

Sistema Informatizado de Gestéo

l' Arquivistica de Inventarios - SIGAI
! J. Versdo: 1.0

= .
ssrenato@hotmail.com

Corwidado - Nivel: 0

ssrenato@hotmail.com

Suporte

Ficha Material Imagens Detalhes do material

Descricho | 2ane]

Carateristicas

Dimenstes |23J5X32‘5 ‘Espessura 33 ‘Perl’odo

[oyjoyiere] 4 [29/0a/1993] W

Quantidads Mo de paginas ‘200

Tipo de Materal ‘Livru

Conservacio

Kl

;(‘u

* pom " REGULAR " PESSIMO

z Grau de Sigilo
®0-MEMHUM ©1-PEQUENO T 2-MEDID " 3-ALTO

Observagdes
especias

14 Iniciar 8 Sistema Informatizad... | [ Documento Pad | I Documento - Micros... &{;'ﬂ'@ﬂ LIk, PRy 09i12

Figura 17- Observe tela ao clicarmos em material.

Foi proposto também para o sistema a atribuicdo de restri¢do de acesso. Os
documentos foram classificados como ostensivos ou sigilosos. No caso dos documentos
sigilosos, estabeleceram-se diferentes graus de sigilosidade. O sistema garantird que os
usudrios ndo autorizados tenham permissdo de uso dos documentos classificados segundo
seu nivel de acesso. Esta operacdo é feita no momento do cadastro inicial do documento
pelo inventariante. Este sistema de restricao de uso € uma ferramenta a mais, que podera ser
utilizada no futuro se necessario. Para nosso trabalho, todos os documentos foram
classificados com nivel de restricdo zero, ou seja, qualquer documento pode ser acessado
por qualquer pessoa.

O dltimo item dessa barra de ferramenta especifica é a imagem. A foto abaixo o

ilustra:
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I@ "-_. [ il
. | = L} f ssrenato@hotmail.com
Live.ie

- Ficha - Material - ~Imagens - Incluir nova imagem na Ficha Descritiva

3]

Itern | Imagem

1 O Sisternash Inventariot Imagensicalc. brop

2 D\ Sistemas\InventariotImagensiHospital.brp
3 D Sisternash InventariotImagensiPraca.bmp
4 O SisternasiInventariotImagensyEscola. brmp

a
-
]
E
o
=
.
wn

Lo

Figura 18.-Detalhe da pagina onde estdo gravadas imagens.

Para associarmos uma imagem a ficha do documento basta clicar no botao “incluir”.
Serd aberto um controle do sistema operacional para podermos procurar o arquivo de
imagem desejado. Para desvinculd-lo devemos clicar no item da lista que indica o seu nome
e em seguida clicar no botao “desvincular”. Para visualizar as imagens basta clicar em um
dos itens da lista e ela serd exibida no quadro localizado do lado direto. E possivel ampliar
a imagem para que a mesma ocupe a tela inteira. Para isso, utilizamos o botdo “ampliar”.
Para retornar ao formuldrio, basta clicar em qualquer ponto da tela e a mesma serd fechada.

Agora descreveremos os desenhos do item acima da ficha descritiva.

e _\g;%l { ?(&61 'nj? ssrenato@hotmail.com

£

~Ficha- |~ Material | Imagers Dados da Ficha Descritiva

Figura 19: Detalhe dos icones acima da barra de ferramentas.
Na foto acima, observamos vérios desenhos que representam os icones abaixo

descritos:

Impressora: possibilita imprimir a ficha descritiva completa.
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Incluir: Prepara o Sistema para a entrada de novos dados cadastrais.

Alterar: Prepara o sistema no momento em que um cadastro especifico é chamado.

Excluir: Prepara o sistema no momento em que um cadastro especifico é chamado,
serve para excluir um registro definitivamente do banco de dados.

Salvar ficha descritiva: E utilizado quando se deseja salvar as alteracdes feitas em
um cadastro ou quando se quer gravar um novo registro no banco de dados.

Cancelar: Ele cancela o modo de edicio de um cadastro ativo que estd sendo
alterado ou incluido e limpa os campos do formulério.

Grade de filtro por série documental: localiza um registro ao acessar o sistema,
exibe o formulario para filtro de registros. Este formulario é composto de uma listagem de
dados e um campo para que seja digitado um texto a ser filtrado.

Fechar: E utilizado para fecha qualquer formuldrio ativo.

Muitas vezes ha a necessidade de se mudar a impressora padrdao do programa.
Acessamos o formuldrio especifico, utilizando a barra de menu, alterando o tipo de
impressora. Uma vez alterado, todos os relatérios impressos serdo dirigidos a ela.

A figura abaixo ilustra o processo “Configurar Impressoras”.
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& Im primir
Geral ]

Selecionar impreszora

2 I ]
- 1
= = |
HF Laserlet 1020  Microsoft Office Microsoft XPS 2
Docurnent Ina. .. Document Wriker ~
| T
Status: Fronto [ Imprimir em anquivo F"referénc:ias|
Local:
Comentario; eDoc Printer Localizar impressora... |

Intervalo de paaginas

* Tudo Murmero de copias: |'| 3:

" Selecio {

B | {HipE
CRGEIGE

I mnprirnir | Cancelar |

Figura 20- Janela aberta para mudar impressora padrao.

Pode o pesquisador acrescentar seus conhecimentos ao conteido apresentado no
programa? Nao necessariamente.

O pesquisador nesse trabalho € tido como uma pessoa que ird buscar informagdes a
respeito das escolas cadastradas.

O responsdvel pelo cadastramento de novas informacdes € o inventariante. Esta
pessoa (ou pessoas) possui um cadastro especial e uma senha de acesso que possibilita
entrar e atualizar os dados do programa; ela tem acesso ao banco de dados e pode modifica-
lo. Com o CD(Compact disk) terminado, ndo h4d mais necessidade do inventariante entrar
no sistema e modificar os dados.

Todo o sistema pode ser aprimorado sempre; € necessdrio para isso que O
programador do sistema seja constatado e, conversando com o mesmo, este decida pelas
modificacdes ou ndo, e, a partir dai, fazé-las conforme sua decisdo. Além de enriquecer o
banco de dados com outras escolas, podemos modificar as informac¢des adicionando outras

que no momento ndo foram notadas e podem ser executadas atualizacdes feitas on-line. O
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inventariante poderd cadastrar qualquer nova escola e seu acervo, outra variacdo € referente
a pesquisa que poderad ser estatistica, por formuldrio, por época e outras maneiras possiveis.

Dentre outras inovagdes futuras que o sistema permite hd organizacdo do acervo
interligado as fichas cadastrais ja produzidas. No futuro, também, um banco de dados com
as “noticias de jornal” sobre a escola cadastrada podera ser adicionado.

Dar continuidade aos trabalhos de organizacdo, acondicionamento e preservacao
dos documentos, do préprio arquivo, agora trabalhando com os arquivos intermedidrios €
um alvo a ser alcangado.

Outro desdobramento do trabalho é fazer a mesma proposta de organizacdo nos

Arquivos EE Peixoto Gomide e Arquivo EE Adherbal de Paula Ferreira.
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